LIMITED SIRKET YENI KURULUS

Limited sirketler en az50.000,00 TL sermaye ve enaz bir(l) ortakla kurulmaldir.
Ortaklarin koyacaklar1 sermayenin en az 25,00 TL veya bunun katlar1 olmasi lazimdir. Bir
limited sirketin kurulusunun tesciline iliskin basvuru, sirket sozlesmesinin Ticaret Sicili
Midiirliigiince onaylanmasini izleyen otuz giin ic¢inde yapilir. Bagvuruda miidiirliige
asagidaki belgeler verilir:

GEREKLI EVRAKLAR;

1) Kurucularin imzalar1 Ticaret Sicili Midiirligii tarafindan onaylanmis 1slak imzali Limited
Sirket Sozlesmesi (1 adet asil- 1 adet fotokopi),

2) Sirket miidiiri veya midiirlerinin sirket unvani altinda diizenlenmis ve Ticaret Sicili
Miidiirliigiinde onaylanmis iinvan altinda imza beyannamesi (1 adet asil- 1 adet
fotokopi). (Beyannameyi size yakin yerdeki Ticaret Sicili Midirligiinde Mersis Talep
numarasini ibraz ederek ¢ikartabilirsiniz.).

Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen kisilerin imza ornekleri elektronik ortamda
NVi’den alinarak MERSIS veri tabamna kaydedilebilmektedir. Bu durumda olan
yetkililer icin fiziki imza beyam talep edilmeyecektir. (4/3/2022 tarihli 72558467 sayih
Bakanhk Genelgesi)

3) Ortak olmayan midirler kurulu iyelerinin bu gorevi kabul ettiklerine iligkin
yazili beyanlari (TSY Madde 90/1-c)

Sirket/isletme adina imzaya yetkili olan Kisilerin yetki kabul islemlerinin elektronik
ortamda yiiriitiilebilmesi amaciyla MERSIS’te “Yetki Kabul Islemleri” modiilii
olusturularak devreye alinmistir. Mersis iizerinden elektronik ortamda yetki kabulii
yapilmssa fiziki yetki kabul belgesi talep edilmeyecektir. (4/3/2022 tarihli 72558467
sayll Bakanhk Genelgesi)

4) 4054 sayili Rekabetin Korunmasi Hakkinda Kanuna gore sermayenin onbinde doérdiiniin
odendigine dair dekont. (Midiirliigiimiiziin bagh oldugu Oda veznesine veya Odanin banka
hesabina yatirilacaktir).

5) Ticaret sicili ve Oda Sicili Midiirligi dilekge
6) Tiizel Kisiler i¢in Kayit Beyannamesi (Odaya kayit icin)
7) Tim ortaklarin ve ortak olmayan miidiirlerin 2 ser adet fotograflar

8) Bir tiizel kisinin girket miidiirliigiine se¢ilmesi halinde tiizel kisi ile birlikte tiizel kisi adina,
tiizel kisi tarafindan belirlenen bir gercek kisinin belirlenmesine iligkin yetkili organ kararinin
noter onayli 6rnegi (1 adet asil — 1 adet fotokopi),

9) Kurulusta ayni sermaye konulmasi halinde;



a) Konulan ayni sermaye ile kurulus sirasinda devralinacak isletmeler ve ayni varliklarin
degerinin tespitine iliskin mahkemece atanan bilirkisi tarafindan hazirlanmis degerleme
raporlari ile mahkeme karari,

b) Konulan ayni sermaye tlizerinde herhangi bir sinirlamanin olmadigina dair ilgili sicilden
alinacak yazi,

C) Ayni sermaye olarak konulan tasinmaz, fikri miilkiyet haklar1 ve diger degerlerin kayitl
bulunduklart sicillere serh verildigini gosteren belge,

10) Ayni varliklarin ve isletmenin devir alinmasima iligskin olanlar da dahil olmak iizere,
kurulmakta olan sirket ile kurucular ve diger kisilerle yapilan ve kurulusla ilgili olan
sOzlesmeler,

NOTLAR:

a-Kurulacak sirketin kurucular1 arasinda belediyeler ve diger mahalli idareler ile bunlarin
kurduklart  birliklerin ~ bulunmas:1 halinde bu kuruluslarin istirakine 1izin veren
cumhurbagkanlig1 izni.

b- Kurulusu Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun goriisiine tabi olan
sirketler icin bu izin veya uygun goriis yazist.

c- Vekaleten sirket kurulusu yapmak i¢in vekaletnamede “S/IRKET KURULUS ISLEMLERINI
YAPMAYA, SERMAYE TAAHHUDUNDE BULUNMAYA, SIRKET SOZLESMESININ VE
EKLERININ DEGISTIRILMESINE VE IMZALANMASINA TICARET SICILI MUDURLUGU
NEZDINDE ISLEM YAPMAYA ............ccoo. eevcenveneeneenn. VEKIL TAYIN ETTIM
seklinde vekaletnamede ibarelerinin bulunmas1 gerekir.

d- Sirket ortaklarinin tiimii tarafindan sirket sézlesmesi MERSIS onay siirecinde e-imza ile
imzalanarak miudirligimiize gonderilebilir. Bu durumda sirket ortaklarinin soézlesmeyi
imzalamak i¢in midiirliigiimiize gelmesine gerek yoktur.

e) Sirket ortaklar1 veya sirket miidiirlerinin; genel kurul veya miidirler kurulu
toplantilarina elektronik ortamda katilmalarina ve oy vermelerine imkan taniyacak Elektronik
Toplant1 Sistemini kurarak veya bu amagc i¢in olusturulmus sistemlerden hizmet satin alarak
yapmak isteyen sirketler i¢cin s6zlesmeye eklenecek sozlesme metni

YABANCI UYRUKLU ORTAK VE MUDUR VARSA
A-Yabanci Uyruklu Ortak Gercek Kisi Ise;

—Varsa Ikamet Izin Belgesi fotokopisi (1 adet) veya adresi yurtdisinda ise adresi
gosterir beyan

—Terciime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)

—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.



—Fotograf (2 adet)
B-Yabanca1 Uyruklu Ortak Tiizel Kisi Ise;

1- Sirketin giincel ; Sicil Tasdiknamesi veya Sicil Ozeti. Belgenin Tiirk konsoloslugundan
veya Yabanct Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi hiikiimlerine
gore tasdik ettirilmesi (apostil onayl1) ve noter onayl1 Tiirkge cevirisi ile birlikte miidiirliige
verilmesi zorunludur. (TSY 32. Madde)

2- Yabanci uyruklu tiizel kisinin Vergi dairesi potansiyel goriintiileme belgesi
3-Yabanc1 uyruklu tiizel kisiligin yabanct uyruklu temsilcisinin;

—Varsa ikamet izin Belgesi fotokopisi (1 adet asil) veya adresi yurtdisinda ise adresi
gosterir beyan

—Terciime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.
—Fotograf (2 adet)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.

LIMITED SIRKET SUBE ACILISI
GEREKLI EVRAKLAR

1-Sube agilisina iliskin; noter onayli Genel Kurul Toplanti Tutanagi (1 adet asil — 1 adet
fotokopi)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant: tutanagini imzalamasi1 zorunludur. (Y6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Baskan1 se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru sec¢ilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagkani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

3) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

4) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklar1 Vekilleri vasitasiyla

toplantida  temsil  edilebilmeleri  i¢in  vekdletnamenin  noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)



5) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 ( -1adet fotokopi)

6) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandig: sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhtitlii
gonderi fotokopileri

7) Sube midiirii/mudiirlerinin imza 6rnegi/imza beyan1 (Kamu kurum ve kuruluslarinca veri
tabanlarinda tutulan imza kaydinin bulunmamasi veya kaydin temin edilememesi halinde,
ilgililerin imzalari, fiziki olarak notere onaylattirilmak veya herhangi bir Ticaret Sicili
Midiirliigiinde yazili beyanda bulunmak suretiyle miidiirliige verilir.) (1 adet asil)

Yeni kimlik kart1 ile yetkili olarak eklenen kisilerin imza Ornekleri elektronik ortamda
NVi’den aliarak MERSIS veri tabanma kaydedilebilmektedir. Bu durumda olan yetkililer
icin fiziki imza beyani talep edilmeyecektir.(4/3/2022 tarihli 72558467 sayili Bakanlik
Genelgesi)

8) Sube miidiirlerinin bu gorevi kabul ettiklerine iliskin yazili beyanlari

Sirket/isletme adina imzaya yetkili olan kisilerin yetki kabul islemlerinin elektronik ortamda
yiiriitiilebilmesi amaciyla MERSIS te “Yetki Kabul Islemleri” modiilii olusturularak devreye
alimmistir. Mersis iizerinden elektronik ortamda yetki kabulii yapilmigsa fiziki yetki kabul
belgesi talep edilmeyecektir. (4/3/2022 tarihli 72558467 sayili Bakanlik Genelgesi)

9) Sube miidiirii/miidiirlerinin 2 ser adet fotograflar

10) A¢ilmasi Bakanlik veya resmi kurumlarin iznine veya uygun goriisiine tabi olan subeler
icin bu izin veya uygun goriis yazisi

11) Ticaret sicili ve Oda Sicili Midirligi dilekge

12) Tiizel Kisiler I¢in Kayit Beyannamesi (Odaya kayit icin)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor
LIMITED SIRKET MERKEZ NAKLI

GEREKLI EVRAKLAR

1) Sirketin kayith oldugu Eski merkezdeki Sicil Midiirliigiinden alinacak sicil 6zeti (1 adet
as1) (TSY Madde 111)

2) Ticaret sicili ve Oda Sicili Midiirligi dilekge

3) Tiizel Kisiler I¢in Kayit Beyannamesi (Odaya kayit igin)

4) Tiim ortaklarin 2 ser adet fotograflari

5) Noter onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanagi ( 1 asil — 1 fotokopi)

6) Sirket sdzlesmesinin merkez maddesinin yeni seklini gosteren tadil metni ( 1 adet asil)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.


https://www.matso.org.tr/images/tescil-ve-uyelik/tescil-evraklari/gorevkabulbeyani.doc

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagin1 imzalamasi zorunludur. (Y 6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Baskan1 se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagkani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

7) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

8) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklart Vekilleri vasitasiyla

toplantida  temsil  edilebilmeleri  i¢in  vekdletnamenin  noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

9) Cagrili genel kurullarda Giindem Karari (1 adet fotokopi)

10) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandigi sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli
taahhiitlii gonderi fotokopileri

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.

LIMITED SIRKET ADRES DEGISIKLIGI
1) Ticaret sicili ve oda sicili miidiirliigi dilekge

2) Noter onayli Miidiirler Kurulu Karar1 veya Noter onayli Genel Kurul Toplanti1 Tutanag: ( 1
adet asil — 1 adet fotokopi)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagin1 imzalamasi zorunludur. (Y 6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Bagkan1 se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagkani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

3) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklar1 Vekilleri vasitasiyla
toplantida  temsil  edilebilmeleri igin  vekaletnamenin noter onayli  sekilde

diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)
4) Hazir Bulunanlar Listesi (Genel Kurul Karart alind1 ise -1 adet asil)

5) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (Genel Kurul Karar1 alind1 ise -1 adet fotokopi)



6) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandig: sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhtitlii
gonderi fotokopileri (Genel Kurul Karari alind1 ise)

Not: Belediyeler tarafindan yapilan numarataj ¢alismasi nedeniyle adres degisikligi soz
konusu ise sirketin GUNCEL ADRESINI gosteren ilgili belediye baskanligindan almacak
yazi ve dilekge ile basvuru yeterlidir. Belediye yazisinda eski adres gosterilmez ise islem
yapilamayacaktir.

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik basvuru yapmaniz gerekiyor.

LiMITED SiRKET BAGIMSIZ DENETCIi TESCILi

1) Ticaret Sicili ve Oda sicili Miidiirliigii Dilekce

2) Noter onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanagi (1 asil — 1 fotokopi)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplanti tutanagini imzalamasi1 zorunludur. (Yo6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Bagkani segilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru segilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru segilmemisse, bunlara ait gorevler toplanti1 bagkani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

3) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

4) Vekaleten katilim varsa Noter onayl vekaletname. Sirket ortaklari Vekilleri vasitasiyla

toplantida  temsil  edilebilmeleri i¢in  vekaletnamenin  noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

5) Cagrili genel kurullarda Giindem Karari (1 adet fotokopi)

6) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandig: sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitlii
gonderi fotokopileri

7) Bagimsiz denetime tabi sirket statiisiinde ise se¢ilen denet¢inin; Tiirk Ticaret Kanunun 400
lincli maddesinde sayilan bagimlilik hallerinden birinin kendisinde bulunmadigina
iliskin denet¢inin beyani1 (TSY Madde 108/4) (1 adet asil) ile bagimsiz denetgilik belgesi
fotokopisi


http://mersis.gtb.gov.tr/

8) Denet¢i beyaninda belirtilmedi ise Sirket ile Denet¢i arasinda yapilan denetim sézlesmesi (
1 adet fotokopi) ( Bakanligin 24/12/2018 tarih 50035491-431.04-E-00040042975 sayili
yazisi)

9) 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanununun 1524 {incii maddesinin birinci
fikras1 uyarinca internet sitesi agilmasina ve bu sitenin belirli bir boliimiiniin sirket¢ce kanunen
yapilmasi gereken ilanlarin yayimlanmasi i¢in 6zgiilenmesine ve bilgi toplumu hizmetlerine
ayrilmasina  iliskin  usul ve esaslar diizenleyen SERMAYE  SIRKETLERININ
ACACAKLARI INTERNET SITELERINE DAIR YONETMELIK’in 5. Maddesinin 6.
fikras1 uyarmca agilacak internet sitesinin MUDURLER KURULU KARARI ve dilekge ile
talep edilerek Ticaret Sicili Miidiirliiglimiize tescil ettirilmesi gerekmektedir.

Not-1: Secilen denetginin gorevi red veya sdzlesmeyi feshetmesi, gorevlendirme kararinin
iptal olunmasi, butlan1 veya denet¢inin kanuni sebeplerle veya diger herhangi bir nedenle
gbrevini yerine getirememesi veya gorevini yapmaktan engellenmesi hallerinde, denetci
anonim sirketlerde yonetim kurulu, limited sirketlerde miidiiriin, her yonetim kurulu {iyesinin
veya herhangi bir pay sahibinin istemi iizerine mahkemece atanir. Denetci fesih ihbarinda
bulundugu takdirde, anonim sirketlerde yonetim kurulu, limited sirketlerde ise miidiirler,
mahkemece atama yapilana kadar gérev yapmak {izere hemen gegici bir denet¢i secer ve bu
hususu tescil ettirir

Not-2: Denetcinin adi ve soyadi veya unvani, kimlik numarasi, yerlesim yeri veya merkezi,
varsa tescil edilmis subesi tescil edileceginden Genel Kurul kararinda veya beyanda bu
bilgilerin yer almasi gerekmektedir. (TSY Madde 108/5)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik basvuru yapmaniz gerekiyor.
LiIMITED SIRKET HiSSE DEVRI (TEK ORTAGIN DEGiSMESI)
Ticaret Sicili Yonetmeligi Madde 102-103

(1) Birden c¢ok ortakh olarak kurulan sirketin ortak sayis1 sonradan bire diiserse
durum, bu sonucu doguran islem tarihinden itibaren yedi giin icinde sirket miidiirlerine
yaziyla bildirilir. Sirket miidiirleri, bildirimin alinmas: tarihinden itibaren yedi giin
icinde, sirketin tek ortakh bir limited sirket oldugunu, bu tek ortagin adi ve soyadim
veya unvanini, Kimlik numarasini, yerlesim yerini veya merkezini ve vatandashgim ilgili
miidiirliige tescil ettirmekle yiikiimliidiir(TSY-102):

GEREKLI EVRAKLAR

1) Sirket s6zlesmesinde aksi ongoriilmemisse esas sermaye paymin devrine onay veren noter
onaylt Genel Kurul Toplanti Tutanagi (1 adet asil — 1 adet fotokopi)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Bagkani se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica


https://www.matso.org.tr/images/tescil-ve-uyelik/tescil-evraklari/internetsitesi.docx

tutanak yazmani ve oy toplama memuru sec¢ilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 baskani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagini imzalamasi zorunludur. (Yonetmelik Madde 26) .

2) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

3) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekalethame. Sirket ortaklart Vekilleri vasitasiyla
toplantida  temsil  edilebilmeleri  icin  vekdletnamenin  noter onayli  sekilde

diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)
4) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)

5) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandigi sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitlii
gonderi fotokopileri

6) Esas sermaye paymin devrine iligkin taraflarin imzalari noter onayh devir sozlesmesi (1
asil -1 fotokopi) veya payin miras, esler arasindaki mal rejimi veya icra yoluyla ge¢mesi
halinde buna iligkin belge

7) Pay defteri (devir eden ve devir alan ortagin kaydedildigi sayfalar) (1’er adet fotokopisi),
8) Ticaret sicili ve oda Sicili Miudiirliigii Dilekge

9) Sirkete devir neticesinde yeni ortaklar giriyorsa yeni ortaklarin; Fotografi (1 adet)

Notlar:

a) Pay devirlerinde; pay adedinin tam say1 olacak sekilde yapilmasi zorunludur.

b) Yeni ortak giris var ise ortagin ad ve soyadi, vatandasliklar1 ve Tiirkiye Cumhuriyeti
Vatandasi ise T.C. kimlik numarasi, yabanci uyruklu ise, vergi numarasi belirtilmelidir.

¢) Yabanci uyruklu ortagin;

—Varsa Ikamet Izin Belgesi fotokopisi (1 adet ) veya adresi yurtdisinda ise adresi
gosterir beyan

—Terciime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.

—Fotograf (2 adet)

d-Yabana Uyruklu Ortak Tiizel Kisi Ise;

1- Sirketin giincel ; Sicil Tasdiknamesi veya Sicil Ozeti. Belgenin Tiirk konsoloslugundan
veya Yabanct Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi hiikiimlerine



gore tasdik ettirilmesi (apostil onayli) ve noter onayl1 Tiirkge c¢evirisi ile birlikte miidiirliige
verilmesi zorunludur. (TSY 32. Madde)

2- Yabanci uyruklu tiizel kisinin Vergi dairesi potansiyel goriintiileme belgesi
3-Yabanci uyruklu tiizel kisiligin yabanci uyruklu temsilcisinin;

—Varsa ikamet izin Belgesi noter tasdikli sureti (I adet asil) veya adresi yurtdisinda ise
adresi gosterir beyan

—Terclime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.
—Fotograf (2 adet)

e) Hisse devri kararlarinda sermayenin 6dendiginin belirtilmesi gerekmemektedir. Belirtildigi
takdirde sermayenin Odendigine iligkin SMMM raporu ve faaliyet belgesi eklenmesi
gerecektir.

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
LIMITED SIRKET HISSE DEVRI (SIRKET COK ORTAKLI OLACAKSA)

(1) Esas sermaye paylariin gecislerinin tescili icin asagida sayilan belgelerle otuz giin
icinde ilgili miidiirliige basvurulur (TSY-103)

GEREKLI EVRAKLAR

1) Sirket s6zlesmesinde aksi 6ngoriilmemisse esas sermaye payinin devrine onay veren noter
onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanagi (Cok Ortakli) (1 asil — 1 fotokopi)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagin1 imzalamasi zorunludur. (Y 6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Baskani secilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagkani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

2) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

3) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklar1 Vekilleri vasitasiyla

toplantida  temsil  edilebilmeleri  i¢in  vekdletnamenin  noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)



4) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)

5) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandig: sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitli
gonderi fotokopileri

6) Esas sermaye payinin devrine iliskin taraflarin imzalari noter onayli devir sozlesmesi (1
asil -1 fotokopi) veya payimn miras, esler arasindaki mal rejimi veya icra yoluyla geg¢mesi
halinde buna iliskin belge

7) Pay defteri (devir alan ortagin/ortaklarin kaydedildigi sayfalar) (1 er adet fotokopisi),
8) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Miidiirliigii Dilekce

9) Sirkete devir neticesinde yeni ortaklar giriyorsa yeni ortaklarin; fotografi (1 adet)
Notlar:

a) Pay devirlerinde; pay adedinin tam say1 olacak sekilde yapilmasi zorunludur.

b) Yeni ortak giris var ise ortagin ad ve soyadi, vatandagliklari ve Tiirkiye Cumhuriyeti
Vatandasi ise T.C. kimlik numarasi, yabanci uyruklu ise, vergi numarasi belirtilmelidir.

¢) Yabanci uyruklu Gergek Kisi ortagin;

—Varsa Ikamet Izin Belgesi fotokopisi (1 adet) veya adresi yurtdisinda ise adresi
gosterir beyan

—Terclime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.
—Fotograf (2 adet)

C) Hisse devri kararlarinda sermayenin 6dendiginin belirtilmesi gerekmemektedir. Belirtildigi
takdirde sermayenin Odendigine iligkin SMMM raporu ve faaliyet belgesi eklenmesi
gerecektir.

d-Yabanc1 Uyruklu Ortak Tiizel Kisi ise;

1- Sirketin giincel ; Sicil Tasdiknamesi veya Sicil Ozeti. Belgenin Tiirk konsoloslugundan
veya Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi hiikiimlerine
gore tasdik ettirilmesi (apostil onayl1) ve noter onayl Tiirk¢e ¢evirisi ile birlikte miidiirliige
verilmesi zorunludur. (TSY 32. Madde)

2- Yabanci uyruklu tiizel kisinin Vergi dairesi potansiyel goriintiileme belgesi
3-Yabanc1 uyruklu tiizel kisiligin yabanci uyruklu temsilcisinin;

—Varsa Ikamet Izin Belgesi fotokopisi (1 adet ) veya adresi yurtdisinda ise adresi
gOsterir beyan



—Terctime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)

—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.

—Fotograf (2 adet)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
LIMITED SiRKET HiSSE DEVRI (COK ORTAK IKEN TEK ORTAKLI OLMA)
Ticaret Sicili Yonetmeligi Madde 102-103

(1) Birden c¢ok ortakh olarak kurulan sirketin ortak sayis1 sonradan bire diiserse
durum, bu sonucu doguran islem tarihinden itibaren yedi giin icinde sirket miidiirlerine
yaziyla bildirilir. Sirket miidiirleri, bildirimin alinmasi tarihinden itibaren yedi giin
icinde, sirketin tek ortakh bir limited sirket oldugunu, bu tek ortagin adi ve soyadim
veya unvanini, kimlik numarasini, yerlesim yerini veya merkezini ve vatandashgim ilgili
miidiirliige tescil ettirmekle yiikiimliidiir(TSY-102):

GEREKLI EVRAKLAR

1) Sirket s6zlesmesinde aksi 6ngoériilmemisse esas sermaye paymin devrine onay veren noter
onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanag1 (1 adet asil — 1 adet fotokopi)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagin1 imzalamasi zorunludur. (Y 6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Baskani se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru segilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru segilmemisse, bunlara ait gorevler toplanti1 baskani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

2) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

3) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklar1 Vekilleri vasitasiyla

toplantida  temsil  edilebilmeleri  i¢in  vekdletnamenin  noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

4) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)

5) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandigi sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitlii
gonderi fotokopileri

6) Esas sermaye payinin devrine iligskin taraflarin imzalar1 noter onayli devir sézlesmesi (1
asil -1 fotokopi) veya payimn miras, esler arasindaki mal rejimi veya icra yoluyla gegmesi
halinde buna iligkin belge



7) Pay defteri (devir alan ortagin/ortaklarin kaydedildigi sayfalar) (1 er adet fotokopisi),
8) Ticaret Sicili ve oda Sicili Mudiirliigt dilekge

9) Sirkete devir neticesinde yeni ortaklar giriyorsa yeni ortaklarin; Fotografi (1 adet)
Notlar:

a) Pay devirlerinde; pay adedinin tam say1 olacak sekilde yapilmasi zorunludur.

b) Yeni ortak giris var ise ortagin ad ve soyadi, vatandasliklar1 ve Tiirkiye Cumhuriyeti
Vatandasi ise T.C. kimlik numarasi, yabanci uyruklu ise, vergi numarasi belirtilmelidir.

¢) Yabanci uyruklu ortagin;

—Varsa Ikamet Izin Belgesi fotokopisi (1 adet ) veya adresi yurtdiginda ise adresi
gosterir beyan

—Terclime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.

—Fotograf (2 adet)

d-Yabaner Uyruklu Ortak Tiizel Kisi Ise;

1- Sirketin giincel ; Sicil Tasdiknamesi veya Sicil Ozeti. Belgenin Tiirk konsoloslugundan
veya Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmas: S6zlesmesi hiikiimlerine
gore tasdik ettirilmesi (apostil onayl1) ve noter onayl Tiirk¢e ¢evirisi ile birlikte miidiirliige
verilmesi zorunludur. (TSY 32. Madde)

2- Yabanci uyruklu tiizel kisinin Vergi dairesi potansiyel goriintiileme belgesi
3-Yabanc1 uyruklu tiizel kisiligin yabanci uyruklu temsilcisinin;

—Varsa Ikamet Izin Belgesi fotokopisi (1 adet ) veya adresi yurtdisginda ise adresi
gosterir beyan

—Terctime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.
—Fotograf (2 adet)

e) Hisse devri kararlarinda sermayenin ddendiginin belirtilmesi gerekmemektedir. Belirtildigi
takdirde sermayenin Odendigine iligkin SMMM raporu ve faaliyet belgesi eklenmesi
gerecektir.

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.



LIMITED SIRKET HISSE DEVRI (TEK ORTAKLI iKEN COK ORTAKLI OLMA)
TEK ORTAKLI IKEN COK ORTAKLI OLMA TESCILI]
Ticaret Sicili Yonetmeligi Madde 102-103

(1) Birden ¢ok ortakh olarak kurulan sirketin ortak sayis1 sonradan bire diiserse
durum, bu sonucu doguran islem tarihinden itibaren yedi giin icinde sirket miidiirlerine
yaziyla bildirilir. Sirket miidiirleri, bildirimin alinmasi tarihinden itibaren yedi giin
icinde, sirketin tek ortakh bir limited sirket oldugunu, bu tek ortagin adi ve soyadini
veya unvanini, Kimlik numarasini, yerlesim yerini veya merkezini ve vatandashgin ilgili
miidiirliige tescil ettirmekle yiikiimliidiir(TSY-102):

GEREKLI EVRAKLAR

1) Sirket s6zlesmesinde aksi ongoriilmemisse esas sermaye payimin devrine onay veren noter
onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanag1 (1 adet asil — 1 adet fotokopi)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagini imzalamasi zorunludur. (Yo6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Baskan1 se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 baskani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

2) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

3) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklart Vekilleri vasitasiyla

toplantida  temsil  edilebilmeleri i¢in  vekaletnamenin  noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

4) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)

5) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandigi sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitlii
gonderi fotokopileri

6) Esas sermaye paymnin devrine iligkin taraflarin imzalar1 noter onayli devir sozlesmesi (1
asil -1 fotokopi) veya payin miras, esler arasindaki mal rejimi veya icra yoluyla ge¢mesi
halinde buna iliskin belge

7) Pay defteri (devir eden ve devir alan ortagin kaydedildigi sayfalar) (1’er adet fotokopisi),
8) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirligii Dilekge

9) Sirkete devir neticesinde yeni ortaklar giriyorsa yeni ortaklarin; Fotografi (1 adet)



Notlar:
a) Pay devirlerinde; pay adedinin tam say1 olacak sekilde yapilmasi zorunludur.

b) Yeni ortak giris var ise ortagin ad ve soyadi, vatandasliklar1 ve Tiirkiye Cumhuriyeti
Vatandasi ise T.C. kimlik numarasi, yabanci uyruklu ise, vergi numarasi belirtilmelidir.

¢) Yabanci uyruklu ortagin;

—Varsa Ikamet Izin Belgesi noter tasdikli sureti (I adet asil) veya adresi yurtdisinda ise
adresi gosterir beyan

—Terclime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.

—Fotograf (2 adet)

d-Yabanar Uyruklu Ortak Tiizel Kisi Ise;

1- Sirketin giincel ; Sicil Tasdiknamesi veya Sicil Ozeti. Belgenin Tiirk konsoloslugundan
veya Yabanct Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesi hiikiimlerine
gore tasdik ettirilmesi (apostil onayli) ve noter onayl Tiirk¢e cevirisi ile birlikte miidiirliige
verilmesi zorunludur. (TSY 32. Madde)

2- Yabanci uyruklu tiizel kisinin Vergi dairesi potansiyel goriintiilleme belgesi
3-Yabanc1 uyruklu tiizel kisiligin yabanct uyruklu temsilcisinin;

—Varsa Ikamet Izin Belgesi fotokopisi (1 adet ) veya adresi yurtdisginda ise adresi
gosterir beyan

—Terciime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.
—Fotograf (2 adet)

e) Hisse devri kararlarinda sermayenin ddendiginin belirtilmesi gerekmemektedir. Belirtildigi
takdirde sermayenin Odendigine iliskin SMMM raporu ve faaliyet belgesi eklenmesi
gerecektir.

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
HiSSE DEVRI (VERASETEN INTIKAL)

GEREKLI EVRAKLAR

A-Veraset ilami-Miragilik Belgesi ile tescil (feragatname yoksa)

1) Intikal sonras1 durumu gdsteren ayrintili dilekce



2) Mahkemeden veraset ilam1 veya Noterden mirasgilik belgesi (1 adet asil veya onayli sureti)
3) Pay defteri (devir alan ortagin/ortaklarin kaydedildigi sayfalar) (1 er adet fotokopisi),

4) Kiigiik ¢cocuk ortak olacaksa Velayetin kimde oldugunu gosteren resmi belge1

B-Genel Kurul Karan ile tescil

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirliigii dilekge

2) Noter onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanagi (1 asil — 1 fotokopi)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplanti tutanagini imzalamasi zorunludur. (Y6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Bagkan1 se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagskani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

3) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

4) Vekaleten katilim varsa Noter onayl vekaletname. Sirket ortaklari Vekilleri vasitasiyla

toplantida  temsil  edilebilmeleri igin  vekaletnamenin noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

5) Mahkemeden veraset ilami1 veya Noterden mirasgilik belgesi (1 adet asil veya onayli sureti)
6) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)

7) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandig: sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitlii
gonderi fotokopileri

8) Pay defteri (devir eden ve devir alan ortagin kaydedildigi sayfalar) (1’er adet fotokopisi)
9) Varsa Noterde diizenlenmis Feragatname (1 adet asil)
Notlar

a) Intikal nedeniyle paylar kiisiirath ¢ikarsa; Pay adetlerinin tam say1 olacak sekilde, kiisiiratl
paylarin varisler arasinda dagitilmasi gerekir.

b) Yeni ortak girisi varsa; fotografi (1 adet)

) Veraset yoluyla 18 yasindan kiigiikler anne veya baba ile ortak oluyorsa, kiigiikler i¢in
mahkemeden kayyum atama karar1 alinmalidir.



d) Yeni ortak giris var ise ortagin ad ve soyadi, vatandasliklart ve Tiirkiye Cumbhuriyeti
Vatandasi ise T.C. kimlik numarasi, yabanci uyruklu ise, vergi numarasi

e) Yabanci uyruklu ortagin

—Varsa ikamet Izin Belgesi fotokopisi (1 adet ) veya adresi yurtdisinda ise adresi
gOsterir beyan

—Terctime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.
—Fotograf (2 adet)

f) Esas sermaye paymnin, esler arasindaki mal rejimi veya icra yoluyla ge¢gmesi halinde buna
iligkin belge (1 adet asil) ile gerek goriilmesi halinde bu belgeye gore alinacak noter onayl
genel kurul karari(1 asil -1 fotokopi)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.

LIMITED SIRKET MUDUR TAYINI/ MUDUR IPTALI

GEREKLI EVRAKLAR

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Miidiirliigii Dilekce

2) Noter onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanagi (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagin1 imzalamasi zorunludur. (Y 6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Bagkani se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagkani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

3) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

4) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklar1 Vekilleri vasitasiyla

toplantida  temsil  edilebilmeleri i¢in  vekaletnamenin noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

5) Cagril1 genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)



6) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandig: sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhtitlii
gonderi fotokopileri

7) Segilen midiiriin imza Ornegi/imza beyan1 (Kamu kurum ve Kkuruluslarinca veri
tabanlarinda tutulan imza kaydinin bulunmamasi veya kaydin temin edilememesi halinde,
ilgililerin imzalar, fiziki olarak notere onaylattirllmak veya herhangi bir Ticaret Sicili
Midiirligiinde yazili beyanda bulunmak suretiyle midiirliige verilir.) (1 adet asil)

Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen Kkisilerin imza ornekleri elektronik ortamda
NVi’den alinarak MERSIS veri tabamna kaydedilebilmektedir. Bu durumda olan
yetkililer icin fiziki imza beyam talep edilmeyecektir.(4/3/2022 tarihli 72558467 sayih
Bakanhk Genelgesi)

8) Ortak olmayan midiirler kurulu {yelerinin bu gorevi kabul ettiklerine iliskin
yazili beyanlari (TSY Madde 90/1-c)

Sirket/isletme adina imzaya yetkili olan Kisilerin yetki kabul islemlerinin elektronik
ortamda yiiriitiilebilmesi amaciyla MERSIS’te “Yetki Kabul Islemleri” modiilii
olusturularak devreye alinmistir. Mersis iizerinden elektronik ortamda yetki kabulii
yapilmssa fiziki yetki kabul belgesi talep edilmeyecektir.(4/3/2022 tarihli 72558467 sayili
Bakanhik Genelgesi)

9) Bir tiizel kisinin sirket miidiirliigiine se¢ilmesi halinde tiizel kisi ile birlikte tiizel kisi adina,
tiizel kisi tarafindan belirlenen bir gergek kisinin belirlenmesine iligkin yetkili organ kararinin
noter onayli 6rnegi (1 adet asil — 1 adet fotokopi),

Notlar:
a) Miidiirlerden en azindan birinin sirket ortagi olmasi zorunludur.

b) Birden fazla miidiir segilmesi halinde Miidiirler kurulu Baskani belirlemek i¢in ” Sirket
miudiirii secilen ..................... (TCKN.:....... ) TTK m.624 e gore Miidiirler Kurulu
Baskani olarak secilmistir” ibareleri tutanaga eklenmelidir.

C) Segilen miidiir ortakdisi yabanci uyruklu ise ekinde noter onayh Pasaport cevirisi —
Varsa Ikamet Izin Belgesi fotokopisi (1 adet) ve adresi gdsterir Niifus Miidiirliigii [kametgah
Belgesi (1 adet asi1l) ile Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.

¢) Midiirler kurulunda tiizel kisi liye var ise gorev ve yetki dagiliminda tiizel kisi iiyenin
tinvan1 yazilmalidir. Ayrica kararda, tiizel kisi midiiriin gercek kisi temsilcisinin ad-soyad,
yerlesim yeri, vatandaghigi, TC Kimlik Numarasi, yabanci uyruklu ise vergi numarasi
belirtilmelidir.

d) Yabanci uyruklu gergek kisi temsilcinin;

—Varsa Ikamet Izin Belgesi fotokopisi (1 adet ) veya adresi yurtdisinda ise adresi
gOsterir beyan

—Terclime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)



—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.
—Fotograf (2 adet)

e) SIRKET MUDURLUGUNE TUZEL KiSi SECILIRSE KARARA;

“-Sirket midirligine  .......... yil icin /aksi karar alinana kadar
............................................... ticaret adresinde faaliyet gosteren
...................................................... SIRKETI (VergiNo:.......;
MersisNO:....cooviiiiiiiiiea, ) sec¢ilmis olup sirketi her hususta miinferiden temsil

etmesine karar verilmistir.

-Sirket midiirliigiine secilen ... SIRKETI tarafindan,
gercek kisi temsilcisi olarak, . ... adresinde ikamet
eden T.Cuyruklu, ... T.C. Kimlik no’lu, .....................
..................... belirlenmistir.

IBARELERI EKLENMELIDIR.

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
YETKILi-ORTAK iSIM-SOYIiSIM DEGISIKLIiGI

e Ticaret Sicili Miidiirligi Dilekce

e (Oda Sicili Midiirligii Dilekge

(a) Mahkeme kar1 ile olmussa, degisikligi gosterir kesinlesme serhli mahkeme karari (
mahkeme ya da noter onayli 6rnegi 1 asil, 1 fotokopi), (b) Evlilik nedeniyle olmussa; Evlilik
clizdaninin noter onayli 6rnegi veya Niifus Miidiirliigii'nden onayli vukuatli niifus kayit
ornegi (1 asil)

(c ) Bosanma nedeniyle olmussa; Bosanmanin kesinlestigi mahkeme karar1 veya Niifus
Midiirliigii’nden onayli vukuatli niifus kayit 6rnegi (1 adet asil)

LIMITED SiRKET SERMAYE ARTTIRIMI

A-SERMAYE ARTISI

GEREKLI EVRAKLAR

Miidiirliige yapilacak tescil bagvurusunda asagidaki belgeler verilir (TSY-93)
1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirliigii Dilekce

2) Noter onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanagi ( 1 adet asil — 1 adet fotokopi)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.



-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagin1 imzalamasi zorunludur. (Y 6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Baskani secilmesi

yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagkani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

3) Sermayenin Yeni seklini igeren Tadil Metni (1 adet asil)

4) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

5) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklar1 Vekilleri vasitasiyla

toplantida  temsil  edilebilmeleri  icin  vekdletnamenin  noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

6) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)

7) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandigi sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitlii
gonderi fotokopileri

8) Sermaye artirmmi  sadece i¢  kaynaklardan veya nakdi sermaye taahhiidii  yoluyla
veya sermaye taahhiidii ile birlikte i¢ kaynaklardan yapiliyorsa, sermayenin tamaminin
odendigine, karsiliksiz kalip kalmadigina ve sirket 6zvarligimin tespitine, i¢ kaynaklardan
karsilanan tutarin sirket biinyesinde gercekten var olduguna iliskin YMM veya SMMM
raporu miisavire ait faaliyet belgesi asli ya da denetime tabi sirketlerde denet¢inin bu
tespitlere iligskin raporu ile denet¢ilik belgesi

9) Konulan ayni sermaye ile devralinacak isletmeler ve ayni varliklarin degerinin tespitine
iliskin mahkemece atanan bilirkisi tarafindan hazirlanmis degerleme raporlari ile mahkeme
karar1.

10) Konulan ayni sermaye iizerinde herhangi bir sinirlamanin olmadigina dair ilgili sicilden
aliacak yazi

11) Ayni sermaye olarak konulan taginmaz, fikri miilkiyet haklar1 ve diger degerlerin kayith
bulunduklart sicillere serh verildigini gosteren belge

12) Artan Sermayenin ; 4054 sayili Rekabetin Korunmasi Hakkinda Kanuna gore onbinde
dordiiniin 6dendigine dair dekont. (Midirligiimiiziin bagh oldugu Oda veznesine veya
Odanin banka hesabina yatirilacaktir).

13) Sermaye artis1 ile disaridan alinan yeni ortak tarafindan karsilanacaksa noterden isitirak
taahhiitnamesi (1 adet asil)



B-TTK 376 YA GORE SERMAYE ARTISI iLE ES ZAMANLI SERMAYE
AZALTIMI TESCILI

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirliigii dilekge
2) Noter onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanagi ( 1 adet asil — 1 adet fotokopi)

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagini imzalamasi zorunludur. (Yo6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Baskani secilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru se¢ilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagskani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

3) Sermayenin Yeni seklini igeren Tadil Metni (1 adet asil)

4) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

5) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklart Vekilleri vasitasiyla
toplantida  temsil  edilebilmeleri  i¢in  vekdletnamenin  noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

6) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)

7) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandig: sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitlii
gonderi fotokopileri

8) Sermaye artimi sadece i¢  kaynaklardan veya nakdi sermaye taahhiidii yoluyla
veya sermaye taahhiidii ile birlikte i¢ kaynaklardan yapiliyorsa, sermayenin tamaminin
odendigine, karsiliksiz kalip kalmadigina ve sirket 6zvarliginin tespitine, i¢ kaynaklardan
kargilanan tutarin sirket biinyesinde ger¢ekten var olduguna iliskin YMM veya SMMM
raporu miisavire ait faaliyet belgesi asli ya da denetime tabi sirketlerde denetginin bu
tespitlere iliskin raporu ile denetgilik belgesi

9) Artan Sermayenin ; 4054 sayili Rekabetin Korunmasi Hakkinda Kanuna goére onbinde
dordiiniin 6dendigine dair dekont. (Midirligiimiiziin bagh oldugu Oda veznesine veya
Odanin banka hesabina yatirilacaktir).

10) Sermayenin azaltilmasinin sebepleri ile azaltmanin amaci ve azaltmanin ne sekilde
yapilacagini gosterir sirket miidiirii veya miidiirleri tarafindan hazirlanmis ve genel kurul
tarafindan onaylanmis sermayenin azaltilmasina iliskin rapor (1 asil- 1 fotokopi) (tescil ve
ilan edilir.)

0) Sermaye artis1 ile disaridan alinan yeni ortak tarafindan karsilanacaksa noterden isitirak
taahhiitnamesi (1 adet asil)


https://www.matso.org.tr/images/tescil-ve-uyelik/tescil-evraklari/vekaletname.docx
https://www.matso.org.tr/images/tescil-ve-uyelik/tescil-evraklari/mali_musavir_raporlari/sermayetespiti-malimusavir-raporu.doc
https://www.matso.org.tr/images/tescil-ve-uyelik/tescil-evraklari/mali_musavir_raporlari/sermayetespiti-malimusavir-raporu.doc

C- Azaltilma ile artirmanin es zamanl olarak yapilmasi
Belgeler

Ticaret Sicili Yonetmeligi Madde 98- (1) Sermayenin azaltilmasi islemi ile birlikte es zamanlh
olarak, azaltilan miktarla aynmi tutarda veya daha yiiksek bir tutarda artirilmasimna karar
verilmesi halinde, asagidaki belgeler de miidiirliige verilir:

a) Sermaye azaltilmasi ve artiriminin es zamanli olarak yapilmasina iliskin genel kurul
kararinin noter onayl1 6rnegi.

b) Sermayenin azaltilmasi islemi ile birlikte es zamanli ve ayni miktarda yapilan sermaye
artinminda artirilan sermayenin tamamen ddendigine; daha yliksek sermaye artirimi yapilmasi
halinde ise, sirket sozlesmesinde artirilan sermayeyi olusturan pay bedellerinin belirli bir
kisminin sermaye artirrminin tescilinden dnce ddenmesi 6ngdriilmiisse, bu tutarin da Kanuna
uygun olarak bankaya yatirildigina dair banka mektubu.

) Sermayenin azaltilmasi ve artirilmasinin es zamanli olarak yapilmasina iliskin hiikiimleri
iceren degisik sirket sozlesmesi metni.

¢) Sirket s6zlesmesi degisikligi Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun
goriisiine tabi olan sirketler icin bu izin veya uygun goriis yazist.

d) Sermayenin tamaminin 6dendigine, karsiliksiz kalip kalmadigina ve sirket 6zvarliginin
tespitine iligkin yeminli mali miisavir veya serbest muhasebeci mali miisavir raporu ya da
denetime tabi sirketlerde denet¢inin bu tespitlere iligkin raporu.

Tescil

Ticaret Sicili YOnetmeligi Madde 99- (1) Sermayenin azaltilmasi ve artirilmasi es zamanl
olarak tescil edilir. Tescilde sermayenin artirilmasi ve azaltilmasina iligkin 95 inci ve 97 nci
maddeler uygulanir.

Notlar:

a) Genel kurulun sermaye artis1 kararindan itibaren otuz giin i¢inde miidiirlige bagvurulmasi
gerekmektedir. Midiirler Kurulunca gerekli goriilmesi halinde TTK 591. madde geregi
ortaklarin riichan hakkini (yeni pay alma hakkinin) kullanilabilmesi i¢in en az onbes giin siire
verilir. Riichan ~ Hakki  Karari ticaret  sicili  gazetesinde ilan  olunur  ve istirak
taahhiitnamesi diizenlenir.

b) Sermaye olarak konulan ve tapu, gemi ve fikri miilkiyet ile benzeri sicillerde kayith
bulunan mal ve haklarin sirket adina tescilinin gecikmeksizin yapilmasi amaciyla; Ticaret
Sicili Midiirliigii tarafindan sermaye artiriminin tescili ile es zamanli olarak ilgili sicillere
bildirimde bulunulur.

c) Sermaye olarak konulabilen “Ayni sermaye- Isletme devri — Gegmis yil karlar1 —
Ortaklarin sirketten alacaklar1 — Sermaye diizeltmesi olumlu farklar1 — Gayrimenkul satis
karlar1 — Nakdi Sermaye” hangisi veya hangileri varsa ekli kararda belirtilen 6rnege gore



karar alinmalidir. Sermaye olarak konulabilen i¢ kaynaklarin tesbitine dair Mali Miisavir
Rapor Ornekleri “ Gegmis yil karlar1 raporu — Ortaklarin sirketten alacaklar1 raporu —
Sermaye diizeltmesi olumlu farklar1 raporu”

d) Ortaklarin sirketten alacaklarinin (Ortaklara Bor¢lar) SMMM veya YMM ya da denetime
tabi sirketlerde denet¢inin raporu ile sermayeye artirimina konu edilebilmesi i¢in; bu alacagin
yalnizca sirkete nakit olarak verilen borgtan kaynaklanmasi ve ibraz edilen raporda bu
alacagin nakdi bor¢lanmadan kaynakladiginin agikca belirtilmesi gerekmektedir. Bu alacaklar
nakit borclanmadan kaynaklanmiyorsa 6102 sayili TTK 343. maddesi geregi sirket
merkezinin bulundugu yerdeki asliye ticaret mahkemesince atanan bilirkisilerce hazirlanacak
raporla yapilmasi gerekmektedir.

e) Sermaye artiriminin sadece i¢ kaynaklardan yapilmasi durumunda, sirket sermayesinin
ozvarlik icinde korundugunu, i¢ kaynaklardan karsilanan tutarin sirket biinyesinde gercekten
var oldugunu dogrulayan miidiirler kurulunun agik ve yazili beyani ile genel kurul tarafindan
onaylanmis yillik bilanco, bilanco tarihinin {izerinden alt1 aydan fazla zaman ge¢mis olmasi
halinde ise miidiirler kurulu tarafindan onaylanmis ara bilanconun miidiirliige verilmesi
halinde, birinci fikranin (c) bendinde belirtilen rapor aranmaz.

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
LIMITED SIRKET SERMAYE AZALTIMI
GEREKLI EVRALAR

1- Esas sermayenin azaltilmasi ile birlikte es zamanli olarak sermaye artirimi yapilmamasi
halinde tescil bagvurusunda miidiirliige asagidaki belgeler verilir (TSY-96):

a) Sermayenin azaltilmasina iliskin sirket miidiirleri raporunun onaylandigi ve sermayenin
azaltilmasiin ne tarzda yapilacaginin gosterildigi sermaye azaltilmasina dair metni iceren
noter onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanagi (1 adet asil — 1 adet fotokopi)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant: tutanagini imzalamasi1 zorunludur. (Y6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Baskani secilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru sec¢ilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagkani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

b) Sermayenin azaltilmasinin sebepleri ile azaltmanin amacit ve azaltmanin ne sekilde
yapilacagim1 gosterir sirket miidiirii veya miidiirleri tarafindan hazirlanmis ve genel kurul
tarafindan onaylanmis sermayenin azaltilmasina iliskin rapor (1 asil- 1 fotokopi) (tescil ve
ilan edilir.)



C) sermayenin azaltilmasina ragmen sirket alacaklilarinin haklarin1 tamamen karsilayacak
miktarda aktifin sirkette mevcut oldugunun belirlenmesine iliskin YMM veya SMMM
raporu ile miisavirin faaliyet belgesi ya da denetime tabi sirketlerde denet¢inin bu tespitlere
iligkin raporu. ( lasil)

¢) Sermayenin yeni seklini gosterir tadil metni (1 adet asil)

d) Sirket alacaklilarina yediser giin arayla ii¢ defa ¢agri yapildigina dair Sicili Gazetesi
ornekleri,

e) Alacaklarin 6dendigi veya teminat altina alindigin1 gésteren belge 6rnekleri,

f) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

g) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklar1 Vekilleri vasitasiyla
toplantida  temsil  edilebilmeleri  icin  vekdletnamenin  noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

g) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)

h) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandigi sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli
taahhiitlii gonderi fotokopileri

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Miidiirliigii Dilekge

B- Sermaye, zararlar sonucunda bilancoda olusan bir acig1 kapatmak amaciyla ve bu agiklar
oraninda azaltilacak olursa;

1) Sirket sozlesmesinde 6ngoriilen ek 6deme yiikiimliiliiklerinin tamamen 6dendigini gdsteren
belge bu maddenin birinci fikrasinda belirtilen belgelere ek olarak miidiirliige verilir.

2) Sirket miidiirlerince alacaklilar1 ¢agirmaktan ve bunlarin haklarmin 6denmesinden veya
teminat alinmasindan vazgecilmis ve buna iliskin midiirler kurulu karar1 miidiirliige ibraz
edilmis ise birinci fikranin (d) ve (e) bentlerinde belirtilen belgeler aranmaz.

BIRINCI ASAMADA YALNIZCA ALACAKLILARI DAVET ILANI 3 KEZ
YAYINLANMAK UZERE GAZETEYE GONDERILIR. BIRER HAFTA ARAYLA
YAYINLANAN 3. ILANDAN IKi AY SONRA SERMAYE AZALTIMI TESCIL VE ILAN
EDILIR.

Detay Bilgiler

* Karar alindiktan sonra Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi’'nde yapilan ilanla 3. ilandan itibaren
2 ay i¢inde alacaklilarin alacaklarini beyan ederek 6deme veya teminat istemeleri bildirilir.

* sermayenin azaltilmasi kararini uygulayip sonuglandirabilmek i¢in alacaklarin ddenmesi
veya temin olunmasi gereklidir.



NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.

LIMITED SIRKET SINIRLI YETKILI ATAMA ISLEMI
LIMITED SIiRKET

Mevzuat

Tiirk Ticaret Kanunu

MADDE 367- (1) Yonetim kurulu esas sdzlesmeye konulacak bir hiikiimle, diizenleyecegi bir
i¢ yonergeye gore, yonetimi, kismen veya tamamen bir veya birka¢ yonetim kurulu {iyesine
veya l¢iincii kisiye devretmeye yetkili kiliabilir. Bu i¢ yonerge sirketin yonetimini diizenler;
bunun i¢in gerekli olan gdrevleri, tanimlar, yerlerini gosterir, 6zellikle kimin kime baglt ve
bilgi sunmakla yiikiimli oldugunu belirler. Yonetim kurulu, istem iizerine pay sahiplerini ve
korunmaya deger menfaatlerini ikna edici bir bigimde ortaya koyan alacaklilari, bu i¢ yonerge
hakkinda, yazili olarak bilgilendirir.

(2) Yonetim, devredilmedigi takdirde, yonetim kurulunun tiim iiyelerine aittir.
Tiirk Ticaret Kanunu

MADDE 371- (7) (Ek: 10/9/2014 — 6552/131 md.) Yonetim kurulu, ........................ ,
temsile yetkili olmayan ydnetim kurulu iiyelerini veya sirkete hizmet akdi ile bagl olanlar1
siirli yetkiye sahip ticari vekil veya diger tacir yardimecilart olarak atayabilir. Bu sekilde
atanacak olanlarin gorev ve yetkileri, 367 nci maddeye gore hazirlanacak i¢ yonergede acikca
belirlenir. Bu durumda i¢ ydnergenin tescil ve ilan1 zorunludur. I¢ ydnerge ile ticari vekil ve
diger tacir yardimcilar1 atanamaz. Bu fikra uyarinca yetkilendirilen ticari vekil veya diger
tacir yardimcilari da ticaret siciline tescil ve ilan edilir. Bu kisilerin, sirkete ve ticiincii kisilere
verecekleri her tiir zarardan dolay1 yonetim kurulu miiteselsilen sorumludur.

Tiirk Ticaret Kanunu

MADDE 629- (3) (Ek: 10/9/2014 — 6552/132 md.) Miidiirler tarafindan sirkete hizmet akdi
ile bagl olanlarin siirli yetkiye sahip ticari vekil veya diger tacir yardimcilari olarak
atanmasi hususunda 367 nci madde ile 371 inci maddenin yedinci fikras1 kiyasen limited
sirketlere de uygulanir

Tescil ve ilan icin yapilmasi gereken islemler

1- Midiirler Kurulunun; TTK 367 ye gore yonetim yetkisinin devrine iligkin i¢ yOnerge
diizenleyebilmesi icin sirket sézlesmesinde buna iligkin hiikiim bulunmasi gerekir. Sirket
sozlesmesinde bu konuda bir madde yoksa oncelikle s6zlesme degisikligi yapilarak tescil
ettirilmelidir.



2- Miidiirler Kurulunun; TTK 371/7 ye gore temsil yetkisinin devrine iliskin i¢ yoOnerge
diizenleyebilmesi i¢in (temsile yetkili olmayan sirket ortaklari ile sirkete hizmet akdi ile bagh
olanlarin, ticlincii kisilerle sirket veya subesi adina sinirli yetkiyle islem tesis etme hususunda
gorevlendirilmesi) temsil yetkisinin devredilebilecegine dair sirket sozlesmesinde hiikiim
aranmasina gerek yoktur.

3- Yonetimin devredilebilmesi i¢in sirket sdzlesmesi i¢ yonerge diizenlemeye uygun ise veya
sirket sozlesmesi tadil edilerek uygun hale getirildi ise Miidiirler Kurulu Karar1 ile yonetimin
devrine iligkin i¢ yonerge hazirlanabilir. TTK 367 ye gore hazirlanan i¢ yonergenin tescil ve
ilan1 zorunlu degildir.

4- TTK 371/7 ye gore simurh yetkiye sahip kisilerin sinirl yetki gergevesini belirleyen bir i¢
yonerge hazirlanmasi halinde sirket sdzlesmesinde bu hususta hiikiim aranmaksizin Noter
Onayli Miidiirler Kurulu karar ile kabul edilerek tescil ve ilan ettirilecektir.

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

5- Sirket s6zlesmesinde “Miidiirler, sirkete hizmet akdi ile bagli olanlar1 sinirlt yetkiye sahip
ticari vekil veya diger tacir yardimeilart olarak atayabilir” seklinde hiikiim bulunmasi halinde
Noter onayli sinirlt yetkili atamasina dair Miidiirler Kurulu Karar1. Sirket sézlesmesinde boyle
bir hiikiim yoksa Noter onayli Genel Kurul Karari , Hazir Bulunanlar Listesi ile tadil metni ( -
1 adet asil). I¢ yonergeyle belirlenen sinirli yetkili olarak atanacak kisilerin Ad-Soyad ve
T.C.Kimlik Numaralari, i¢ yonergenin tarih ve sayisina atif yapilarak belirlenir.

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplanti tutanagini imzalamasi zorunludur. (Y6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Baskan1 se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 baskani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

6- Atanan Smirl yetkilinin imza 6rnegi/imza beyanit (Kamu kurum ve kuruluslarinca veri
tabanlarinda tutulan imza kaydinin bulunmamasi veya kaydin temin edilememesi halinde,
ilgililerin imzalar, fiziki olarak notere onaylattirllmak veya herhangi bir Ticaret Sicili
Miidiirliigiinde yazili beyanda bulunmak suretiyle miidiirliige verilir.) (1 adet asil)

Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen Kkisilerin imza ornekleri elektronik ortamda
NVi’den alinarak MERSIS veri tabamna kaydedilebilmektedir. Bu durumda olan
yetkililer i¢in fiziki imza beyam talep edilmeyecektir. (4/3/2022 tarihli 72558467 sayih
Bakanhk Genelgesi)

7- Ortak D1s1 Midiirlerinin bu goérevi kabul ettiklerine iligkin yazili beyanlari

Sirket/isletme adina imzaya yetkili olan Kisilerin yetki kabul islemlerinin elektronik
ortamda yiiriitiilebilmesi amaciyla MERSIS’te “Yetki Kabul Islemleri” modiilii



olusturularak devreye alinmstir. Mersis iizerinden elektronik ortamda yetki kabulii
yapilmussa fiziki yetki kabul belgesi talep edilmeyecektir.(4/3/2022 tarihli 72558467 sayili
Bakanhk Genelgesi)

NOTLAR
a- Sozlesme tadili, i¢ yonerge ile es zamanli olarak tescil ve ilan edilebilir.

b- Smurli yetkililerin tescili; Sinirli yetkilileri diizenleyen i¢ yoOnerge Ticaret Sicili
Gazetesinde yayimlandiktan sonra yapilabilecektir.

c- I¢ yonergede, belirlenen yetkilere atanan kisilerin isimleri yer almayacaktir.

¢- Tescil ve ilan edilmis i¢ yonergede herhangi bir degisiklik yapilmasi veya mevcut i¢
yonergeye ilavelerin yapilacak olmasi halinde, ayri tarih ve sayi ile diizenlenmis yeni bir i¢
yonergenin tescil ve ilan edilmesi gerekmektedir

d) Smurli Yetkili Yabanci Uyruklu ise:

—Varsa ikamet Izin Belgesi fotokopisi (1 adet ) veya adresi yurtdisinda ise adresi
gosterir beyan

—Terciime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.

—Fotograf (2 adet)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
LiMITED SIRKET SiGORTA ACENTELIGi

SIGORTA ACENTELIGI

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Miidiirliigii Dilek¢e

2) Noter onayli acentelik vekaletnamesi (1 asil — 1 fotokopi),

SIGORTA ACENTELIGI FESHI

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirliigii Dilekge

2) Noter onayli acentelik sdzlesmesi fesihnamesi (1 asil — 1 fotokopi)

NOT: https://mersis.gtb.gov.tr/ adresinden elektronik basvuru yapmaniz
gerekiyor.Acentelik Vekaletnameleri Mersis iizerinden taranip yiiklenecektir.



LIMITED SIRKET SOZLESMESI TADILI

Sirket sozlesmesi degisikliginin tesciline iliskin bagvuruda, miidiirliige asagidaki belgeler
verilir (TSY-92):

1) Ticaret Sicili ve oda sicili Midiirligi Dilekge
2) Noter onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanagi ( 1 adet asil -1 adet fotokopi)
-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagini imzalamasi zorunludur. (Yo6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Baskani secilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagkani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

3) Sirket sdzlesmesinin degisen maddelerinin yeni seklini igeren tadil metni ( 1 adet asil)

4) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

5) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklart Vekilleri vasitasiyla
toplantida  temsil  edilebilmeleri  igin  vekaletnamenin noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

6) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)

7) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandigi sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitlii
gonderi fotokopileri

Not: Genel kurul ve miidiirler kurulu toplantilarini elektronik ortamda yapmak isteyen sirket
icin sozlesmeye eklenecek zorunlu sézlesme metni_

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik basvuru yapmamz gerekiyor.
LiMITED SIRKET SUBE ADRES DEGISIKLIiGi

GEREKLI EVRAKLAR

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Miidiirliigii Dilek¢e

2) Noter onayli Miidiirler Kurulu Karar1 veya Genel Kurul Toplantt Tutanagi (1 asil — 1
fotokopi)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.


https://www.matso.org.tr/images/tescil-ve-uyelik/tescil-evraklari/elektronik-toplantilar-sozlesme-metni.docx

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagin1 imzalamasi zorunludur. (Y 6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Baskani se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagkani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

3) Hazir Bulunanlar Listesi (Genel Kurul Karar1 alindi ise -1 adet asil)
4) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (Genel Kurul Karar1 alind1 ise — 1 adet fotokopi)

5) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandigi sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitlii
gonderi fotokopileri (Genel Kurul Karar1 alind1 ise)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik basvuru yapmamz gerekiyor.
LIMITED SIiRKET SUBE UNVAN DEGISIKLIGI

GEREKLI EVRAKLAR

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Miidiirliigii Dilekge

2) Noter onayli Miidiirler Kurulu Karar1 veya Genel Kurul Toplanti Tutanag: (1 asil — 1
fotokopi)

-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant: tutanagini imzalamasi zorunludur. (Y6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Bagkan1 se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 baskani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

3) Hazir Bulunanlar Listesi (Genel Kurul Karar1 alindi ise -1 adet asil)
4) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (Genel Kurul Karar1 alind1 ise — 1 adet fotokopi)

5) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandig: sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitlii
gonderi fotokopileri (Genel Kurul Karar1 alind1 ise)

6) Subenin bagl oldugu sirket merkezinde yapilan; Unvan Degisikligi, Birlesme, Boliinme
veya Nevi Degisikliginde sadece merkez iinvam degisiyorsa yukarida belirtilen kararlar1 ve
evraklar1 hazirlamaya gerek yoktur. Dilek¢e ekinde degisikligi gosteren Ticaret Sicili
Gazetesi ile subenin bagli oldugu miidiirliigiimiize miiracat edilmesi gerekmektedir.



LIMITED SIRKET SUBE MUDUR TAYINI

GEREKLI EVRAKLAR

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirliigii Dilekge

2) Noter onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanagi (1 asil — 1 fotokopi)

3) Hazir Bulunanlar Listesi (Genel Kurul Karar1 alind1 ise — 1 adet asil)

4) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (Genl Kurul Karar1 alindi1 ise — 1 adet fotokopi)

5) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandigi sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitlii
gonderi fotokopileri (Genel Kurul Karar1 alind1 ise)

6) Secilen miidiiriin imza Ornegi/imza beyan1 (Kamu kurum ve kuruluslarinca veri
tabanlarinda tutulan imza kaydinin bulunmamasi veya kaydin temin edilememesi halinde,
ilgililerin imzalari, fiziki olarak notere onaylattirllmak veya herhangi bir Ticaret Sicili
Miidiirliigiinde yazili beyanda bulunmak suretiyle miidiirliige verilir.) (1 adet asil)

Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen kisilerin imza ornekleri elektronik ortamda
NVi’den alinarak MERSIS veri tabamna kaydedilebilmektedir. Bu durumda olan
yetkililer icin fiziki imza beyam talep edilmeyecektir.(4/3/2022 tarihli 72558467 sayih
Bakanhk Genelgesi)

7) Ortak olmayan sube miidiirlerinin bu gorevi kabul ettiklerine iligkin yazili beyanlari

Sirket/isletme adina imzaya yetkili olan Kisilerin yetki kabul islemlerinin elektronik
ortamda yiiriitiilebilmesi amaciyla MERSIS’te “Yetki Kabul islemleri” modiilii
olusturularak devreye alinmistir. Mersis iizerinden elektronik ortamda yetki kabulii
yapilmissa fiziki yetki kabul belgesi talep edilmeyecektir. (4/3/2022 tarihli 72558467
sayll Bakanhk Genelgesi)

8) Segilen Miidiiriin fotografi (1 adet)
Notlar:
Sube Miidiirti Yabanci1 Uyruklu ise;

—Varsa Ikamet Izin Belgesi fotokopisi (1 adet ) veya adresi yurtdisinda ise adresi
gOsterir beyan

—Terciime edilmis noter onayli pasaport sureti (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
—Potansiyel vergi goriintiileme belgesi eklenmelidir.
—Fotograf (2 adet)

SUBE MUDURLUGUNE TUZEL KiSi SECILEMEZ


https://www.matso.org.tr/images/tescil-ve-uyelik/tescil-evraklari/yabanci-ortak-beyani.doc

LIMITED SIRKET SUBE KAPANIS
GEREKLI EVRAKLAR
1) Ticaret Sicili ve oda Sicili Midirligii Dilekge

2) noter onayli Miidiirler Kurulu Karar1 veya Genel Kurulu Toplanti Tutanagi (1 asil — 1
fotokopi)

3) Hazir Bulunanlar Listesi (Genel Kurul Karar1 alind1 ise -1 adet asil)
4) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (Genel Kurul Karar1 alind1 ise -1 adet fotokopi)

5) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandigi sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhiitlii
gonderi fotokopileri (Genel Kurul Karar1 alind1 ise)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
LIMITED SIRKET TASFIYE BASLANGIC

Ticaret Sicili Yonetmeligi (Madde 104- Madde 86):

GEREKLI EVRAKLAR

1) Ticaret Sicili ve oda Sicili Midiirligi Dilekge

2) Tasfiye genel kurul kararina dayaniyorsa noter onayli Genel Kurul Toplantt Tutanagi (1
adet asil — 1 adet fotokopi).

Tasfiye Baska bir sebepten ileri geliyorsa bunu kanitlayan belgenin onayli 6rnegi(1 asil — 1
fotokopi)

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagin1 imzalamasi zorunludur. (Y 6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Bagkani se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagkani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

3) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

4) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklar1 Vekilleri vasitasiyla

toplantida  temsil  edilebilmeleri  i¢in  vekdletnamenin  noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

5) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)



6) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandig: sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhtitlii
gonderi fotokopileri

7) Tasfiye memurunun imza ornegi/imza beyam (Kamu kurum ve kuruluslarinca veri
tabanlarinda tutulan imza kaydinin bulunmamasi veya kaydin temin edilememesi halinde,
ilgililerin imzalar, fiziki olarak notere onaylattirllmak veya herhangi bir Ticaret Sicili
Midiirligiinde yazili beyanda bulunmak suretiyle miidiirliige verilir.) (1 adet asil)

Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen Kkisilerin imza ornekleri elektronik ortamda
NVi’den alinarak MERSIS veri tabamna kaydedilebilmektedir. Bu durumda olan
yetkililer icin FIZIKI iMZA BEYANI ve ortak disi atanan tasfiye memurlarindan
GOREV KABUL BEYANI talep edilmeyecektir. (4/3/2022 tarihli 72558467 sayih
Bakanhk Genelgesi)

8) Alacaklilara ¢agr1 ilan1—28.03.2024 tarihinde MERSIS programi iizerinde yapilan
giincelleme ile alacaklilara cagri ilan1 tasfiyenin MERSIS programina girisi esnasinda
MERSIS tarafindan otomatik olarak olusturulacag: igin ayrica ¢ikti olarak miidiirliigiimiize
ibraz1 gerekmemektedir. Alacaklilara yapilacak ilk ilanlarin birlesme kararinin tesciline iliskin
ilanlarla birlikte ayni sicil gazetesinde yayimlanmasi zorunludur. (TSY-126/9; TTK — 157)

NOT-1: Tasfiye Memurlarindan en az birinin Tiirk vatandasi olmasi ve yerlesim yerinin
Tiirkiye’de bulunmasi sarttir (TTK-643; TTK-536)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.

LIMITED SIRKET TASFIYEDEN DONUS

Ticaret Sicili Yonetmeligi (Madde 104): Anonim sirketlerin sona ermelerine, tasfiyelerine,
ek tasfiyelerine ve tasfiyeden donmelerine iliskin yonetmeligin 86 ila 89 uncu madde
hiikiimleri limited sirketlere de uygulanir.

GEREKLI EVRAKLAR

1) Ticaret sicili ve oda Sicili Mudiirliigii dilek¢e(Tasfiye memuru tarafindan imzalanmasi
gerekiyor)

2) Noter onayli Genel Kurul Toplanti1 Tutanagi (1 adet asil — 1 adet fotokopi)
-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant1 tutanagini imzalamasi zorunludur. (Yo6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Baskani secilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 bagkani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)



3) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

4) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklar1 Vekilleri vasitasiyla

toplantida  temsil  edilebilmeleri  i¢in  vekdletnamenin  noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

5) Cagril1 genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)

6) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandig: sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhtitlii
gonderi fotokopileri

7) Sirket malvarliginin ortaklar arasinda dagitimina heniiz baslanmadigina dair tasfiye
memurlar tarafindan hazirlanan rapor (TTK-643; TTK-548/3)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
LIMITED SIRKET TASFIYE SONU KAPANIS

Ticaret Sicili Yonetmeligi (Madde 104- Madde 86/2):

GEREKLI EVRAKLAR

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirliigii dilekge (Tasfiye memuru tarafindan imzalanmali)
2) Noter onayli Genel Kurul Toplant1 Tutanagi (1 adet asil — 1 adet fotokopi)

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplant: tutanagini imzalamasi zorunludur. (Y6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Bagkan1 se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 baskani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

3) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

4) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklar1 Vekilleri vasitasiyla

toplantida  temsil  edilebilmeleri i¢in  vekaletnamenin noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

5) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)

6) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandig: sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhtitlii
gonderi fotokopileri



7) Genel kurul tarafindan onaylanmis son ve kesin bilango (Tasfiye Memuru bilangonun
altina “Sirketin borcu, alacagi ve devam eden davas1 yoktur” ibaresini yazarak imzalayacak,
Tasfiye memurunca imzalanan ve genel kurula sunulan bilangoyu genel kurul adina toplanti
baskan1 imzalayacak) Bilango i¢in vergi dairesinden alinan damga vergisi makbuzu aliniz.

NOT-1: Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde birer hafta ara ile yayimlanan ilanlardan, 3. ilanin
izerinden sirket s6zlesmesinde aksi ongoriilmedigi takdirde 3 ay1 tamamladiktan sonra fesih
karar1 aliabilir.

NOT-2: Tasfiyeye siirecinde yapilan ilanlar ve ¢agrilara ragmen ulasilamayan ortaklar ve
alacaklilar olursa alacak ve haklarinin Odenebilmesi i¢in Tasfiye Memurunca
hazirlanan Alacaklilar listesinin sicil miidiirliigline ibrazi gerekir.

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
LIMITED SIRKET OLAGAN GENEL KURUL
GEREKLI EVRAKLAR

TTK 617 iNCi MADDESiIi UYARINCA HER YIL YAPILACAK OLAGAN GENEL
KURUL ICIN DUZENLENMESI GEREKEN EVRAKLAR.

1) Noter onayli Genel Kurul Toplantt Tutanagt (1 asil)
-Elektronik ortamda alinan kararlarin ayrica notere tasdik ettirilmesine gerek yoktur.

-Tek pay sahipli sirketlerde toplantida hazir bulunan pay sahibinin veya temsilcisinin de
toplanti tutanagini imzalamasi1 zorunludur. (Y6netmelik Madde 26) .

-Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-9/10/2020-31269) Toplant1 Bagkani se¢ilmesi
yeterli olup ayrica Tutanak yazmani, Oy toplama memuru secilmesine gerek yoktur. Ayrica
tutanak yazmani ve oy toplama memuru secilmemisse, bunlara ait gérevler toplant1 baskani
tarafindan yerine getirilir.(yonetmelik Madde 14)

2) Hazir Bulunanlar Listesi ( -1 adet asil). Tek pay sahipli sirketlerde (Degisik ibare:RG-
9/10/2020-31269) genel kurul toplantisina katilabilecekler listesinin hazirlanmasi zorunlu
degildir. (Yonetmelik Madde 14)

Ortaklar arasinda bir tiizel kisi varsa ve bu tiizel kisinin temsilcilerinin yetkilerinin
mistereken olmasi halinde genel kurula katilacak ve oy kullanacak temsilci lehine bu islemi
yapmak iizere miisterek temsilcinin verecigi temsil belgesinin de toplanti sirasinda toplanti
bagkanligina ibraz edilmesi gerekmektedir.

3) Vekaleten katilim varsa Noter onayli vekaletname. Sirket ortaklart Vekilleri vasitasiyla
toplantida  temsil  edilebilmeleri i¢in  vekaletnamenin  noter onayli  sekilde
diizenlenmesi (Miilga ibare:RG-9/10/2020-31269) (...) gerekir. (Yonetmelik Madde 18/7)

4) Cagrili genel kurullarda Giindem Karar1 (1 adet fotokopi)



5) Cagrili genel kurullarda giindemin yayimlandig: sicil gazetesi fotokopisi ile iadeli taahhtitlii
gonderi fotokopileri

NOT: Genel kurulda tescil edilecek hususlar eklenirse tescil ve ilan edilir. Tescil edilecek
husus yoksa sicil dosyasina alikonulur



