KOOPERATIF YENI KAYIT

GEREKLI EVRAKLAR (TSY Madde 109)

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirliigii Dilekge

2) Tiizel Kisiler i¢in Kayit Beyannamesi (Odaya kay1t icin)

3) Ticaret Sicili Miidiirliigiince onaylanmis ve Ilgili Bakanlk / il Miidiirliigii’nden onayl1 ana
sozlesme (1 asil — 1 fotokopi)

4) 1lgili Bakanlik / Il Miidiirliigii’niin izin yazis1 (1 adet asl veya noter onayli 6rnegi)

5) Temsile yetkili Yonetim Kurulu iiyelerinin imza 6rnegi/imza beyam1 (Kamu kurum ve
kuruluslarinca veri tabanlarinda tutulan imza kaydmin bulunmamasi veya kaydin temin
edilememesi halinde, ilgililerin imzalari, fiziki olarak notere onaylattirilmak veya herhangi bir
Ticaret Sicili Midiirligiinde yazili beyanda bulunmak suretiyle midiirliige verilir.) (1 adet
asil)

Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen Kkisilerin imza ornekleri elektronik ortamda
NVi’den alinarak MERSIS veri tabanmna kaydedilebilmektedir. Bu durumda olan
yetkililer icin fiziki imza beyam talep edilmeyecektir. (4/3/2022 tarihli 72558467 sayih
Bakanhk Genelgesi)

6) Bir tiizel kisi yonetim kuruluna tiye segildigi takdirde, tiizel kisiyle birlikte, tiizel kisi adina,
tiizel kisi tarafindan belirlenen, sadece bir gergek kisinin belirlenmesine iliskin yetkili organ
kararinin noter onayli 6rnegi.

7) Yonetim kurulu iiyelerinin fotograflar: (2°ser adet)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
KOOPERATIF SUBE YENI KAYIT

GEREKLI EVRAKLAR

1) Kooperatif Merkezinin kayitl oldugu sicil midiirliigiinden alinacak belgeler;

T.C. Ticaret Bakanlhig i¢ Ticaret Genel Miidiirliigiiniin 16.07.2020 tarih 50035491-431.04-E-
00055737950 sayili yazist geregi Sirket sozlesmesine (degisiklikleri ile beraber) Tiirkiye
Ticaret Sicili Gazetesi lizerinden elektronik ortamda yayimlanan ilanlardan erisildigi i¢in ,
kooperatif sdzlesmesinin onayli bir 6rnegi talep edilmeyecektir.

2) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Miidiirligii Dilekge
3) Tiizel Kisiler I¢in Kayit Beyannamesi (Odaya kayit igin)

4) Sube Miidiirii veya miidiirlerinin 2 ser adet fotograflar



5) Sube miidiirii/midiirlerinin imza 6rnegi/imza beyan1 (Kamu kurum ve kuruluslarinca veri
tabanlarinda tutulan imza kaydinin bulunmamasi veya kaydin temin edilememesi halinde,
ilgililerin imzalar, fiziki olarak notere onaylattirllmak veya herhangi bir Ticaret Sicili
Midiirliigiinde yazili beyanda bulunmak suretiyle miidiirliige verilir.) (1 adet asil)

Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen Kkisilerin imza ornekleri elektronik ortamda
NVi’den alinarak MERSIS veri tabamna kaydedilebilmektedir. Bu durumda olan
yetkililer icin fiziki imza beyam talep edilmeyecektir.(4/3/2022 tarihli 72558467 sayih
Bakanhk Genelgesi)

6) Sube midiirlerinin bu gorevi kabul ettiklerine iligkin yazili beyanlar:

Sirket/isletme adina imzaya yetkili olan Kisilerin yetki kabul islemlerinin elektronik
ortamda yiiriitiilebilmesi amaciyla MERSIS’te “Yetki Kabul Islemleri” modiilii
olusturularak devreye alinmistir. Mersis iizerinden elektronik ortamda yetki kabulii
yapilmissa fiziki yetki kabul belgesi talep edilmeyecektir. (4/3/2022 tarihli 72558467
saylh Bakanhk Genelgesi)

7) Sube agilisi; kooperatif ana s6zlesmesine gore genel kurul karari ile olacaksa Noter onayli
Genel Kurul Karari (1 adet asil — 1 fotokopi); Yonetim kurulu karari ile olacaksa Yonetim
Kurulu Karari_ (1 adet asil — 1 fotokopi) (Sube acilis kararin1 hangi organ alirsa alsin; subenin
ticaret unvani, sermayesi, ne is yapilacagi, acik adresi, temsilcileri ve temsil sekli acikca
belirtilecektir.)

NOT-1: Kararlarda Tiirkiye Cumbhuriyeti kimlik numaralar1 (yabanci uyruklularin vergi
dairelerinden alinacak vergi numaralari) belirtilecektir.

Not-2: Sube midiirii/midiirleri belirli bir siire i¢in se¢ilecekse bu siire kararda mutlaka
belirtilmelidir.

(Ornek: “Sube miidiirliigiine ii¢(3) yil siire ile .........coovveviiiiiniinnnn.n, ( T.C.Kimlik
Numarasi ve Yerlesim Yeri belirtilecek )’ in atanmasina ve subeyi yapilacak olan her tiirlii
islemlerde, konularda, ahzu kabza, miinferiden temsil ve ilzam etmesine”

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
KOOPERATIF MERKEZ NAKLI
GEREKLI EVRAKLAR

1) Sirketin kayith oldugu Eski merkezdeki Sicil Miidiirligiinden alinacak sicil 6zeti (1 adet
as1) (TSY Madde 111)

2) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Miidiirligii Dilekce
3) Tiizel Kisiler i¢in Kayit Beyannamesi (Odaya kay1t igin)

4) Kooperatifin bagli oldugu ilgili bakanliktan alinan merkez nakli izin yazis1 (1 adet asil)


https://www.matso.org.tr/images/tescil-ve-uyelik/tescil-evraklari/kooperatif/subeacilisi-yonetimkurulukarari-koop.doc

5) Esas Sozlesmenin merkez maddesinin yeni seklini gosteren tadil metni (1 adet asil — 1 adet
fotokopi)

6) Merkez degisikliginin kabul edildigi Genel Kurul toplant1 tutanagi noter tasdikli (TTK 64/4
— 375/f ye gore GKTM defterine yapistirtlmali) (1 asil — 1 fotokopi)

7) Hazir Bulunanlar Listesi (1 adet asil)

8) Bakanlik temsilcisi atama yazisi (1 asil)

9) Genel kurula davet (Gazete ilani, iadeli taahhiitlii mektup gonderileri, elden teblig listesi )
10) Yonetim Kurulu Giindem Karari (1 adet fotokopi)

11) Yonetim Kurulu Uyelerinin 2 ser adet fotograflar:

12) Nakil genel kurulunda y6netim kurulu segimi varsa;

-Yonetim kurulu gorev taksimi ve kooperatifin temsil ve ilzaminin ne sekilde olacagina
dair noter onayli Yonetim Kurulu Goérev Dagilimi ve Temsil Karari.

-Temsil ve Ilzama yetkili Yonetim Kurulu iiyelerinin imza drnegi/imza beyan1 ve gorev kabul
beyani1 (Kamu kurum ve kuruluslarinca veri tabanlarinda tutulan imza kaydinin bulunmamasi
veya kaydin temin edilememesi halinde, ilgililerin imzalan, fiziki olarak notere
onaylattirilmak veya herhangi bir Ticaret Sicili Miidiirliigiinde yazili beyanda bulunmak
suretiyle miidiirliige verilir.) (1 adet asil)

-Yeni kimlik kart1 ile yetkili olarak eklenen kisilerin imza ornekleri elektronik ortamda
NVi’den alinarak MERSIS veri tabamna kaydedilebilmektedir. Bu durumda olan
yetkililer icin fiziki imza beyam talep edilmeyecektir. (4/3/2022 tarihli 72558467 sayih
Bakanhk Genelgesi)

-Sirket/isletme adina imzaya yetkili olan Kisilerin yetki kabul islemlerinin elektronik
ortamda yiiriitiilebilmesi amaciyla MERSIS’te “Yetki Kabul islemleri” modiilii
olusturularak devreye alinmistir. Mersis iizerinden elektronik ortamda yetki kabulii
yapilmssa fiziki yetki kabul belgesi talep edilmeyecektir.(4/3/2022 tarihli 72558467 sayili
Bakanhk Genelgesi)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
ADRES DEGISIKLIiGi

GEREKLI EVRAKLAR

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirliigii Dilekge

2) Noter onayli Kooperatif Yonetim Kurulu Adres Degisikligi Karari (1 asil — 1 fotokopi)

NOT: Belediyeler tarafindan yapilan numarataj ¢alismasi nedeniyle adres degisikligi s6z
konusu ise kooperatifin YENI ADRESI gosteren ilgili belediye baskanligindan alinacak



yazi ve dilek¢e ile basvuru yeterlidir. Belediye yazisinda eski adres gosterilmez ise islem
yapilamayacaktir.

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor
ANA SOZLESME TADILI

GEREKLI EVRAKLAR

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirliigii Dilekge

2) Ana sozlesme Tadil Metni ( 1 adet asil — 1 adet fotokopi)

3) Ana sozlesme tadiline ait bakanlik izin yazis1 ( 1 adet asil)

4) Genel kurul toplant1 tutanagi noter tasdikli (TTK 64/4 — 375/f ye gore GKTM defterine
yapistirtlmali) (1 asil — 1 fotokopi)

5) Genel kurula iiyelerin davet edildigi elden teblig tutanagi, posta ile yapilan teblig, gazete
ilan1 vs.

6) Hazir Bulunanlar Listesi ( 1 adet asil)
7) Bakanlik temsilcisi atama yazisi ( 1 adet asil)
8) Yonetim Kurulu tarafindan imzalanmis giindem karar1 (1 adet fotokopi)

9) Genel kurulda yonetim kurulu se¢imi var ise yonetim kurulu gorev taksimi ve kooperatifin
temsil ve ilzammin ne sekilde olacagmna dair yonetim kurulu karari- Ornek karar ekli (1 adet
asil -1 adet fotokopi)

10) Yénetim Kuruluna segilen iiyelerinin unvan altinda noterce diizenlenmis Imza
beyannameleri (1 adet asil)
NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.

NOT : Tescilde gerekmemekle beraber bakanlik tarafindan talep edilirse alinacak Yonetim
Kurulu Karar

OLAGAN GENEL KURUL
GEREKLI EVRAKLAR
1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirliigii Dilekce

2) Genel kurul toplanti tutanagi noter tasdikli (TTK 64/4 — 375/f ye gore GKTM defterine
yapistirilmali) (1 asil — 1 fotokopi)

3) Genel kurula tiyelerin davet edildigi elden teblig tutanagi, posta ile yapilan teblig, gazete
ilan1 vs.



4) Hazir Bulunanlar listesi ( 1 asil)
5) Bakanlik temsilcisi atama yazis1 (1 asil)

6) Genel kurulda yonetim kurulu se¢imi var ise yonetim kurulu gorev taksimi ve kooperatifin
temsil ve ilzammin ne sekilde olacagina dair Yonetim Kurulu Goérev Dagilimi ve Temsil
Karar1 Bu Karar Ticaret Sicili Miidiirliigiince tasdik edilecektir. (1 asil)

7) Temsil ve Ilzama yetkili Yoénetim Kurulu iiyelerinin imza 6rnegi/imza beyam (Kamu
kurum ve kuruluslarinca veri tabanlarinda tutulan imza kaydinin bulunmamasi veya kaydin
temin edilememesi halinde, ilgililerin imzalar, fiziki olarak notere onaylattirilmak veya
herhangi bir Ticaret Sicili Miidiirliigiinde yazili beyanda bulunmak suretiyle miidiirliige
verilir.) (1 adet asil)

Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen kisilerin imza ornekleri elektronik ortamda
NVi’den alinarak MERSIS veri tabamna kaydedilebilmektedir. Bu durumda olan
yetkililer icin fiziki imza beyam talep edilmeyecektir. (4/3/2022 tarihli 72558467 sayih
Bakanhk Genelgesi)

8) Yonetim Kurulu tarafindan hazirlanmis ve imzalanmis glindem karar1 (1 adet fotokopi)

9) Pay sahibi olmayan ve temsil yetkisi de verilmeyen yonetim kurulu {iyesi varsa bu gorevi
kabul ettiklerine iliskin yazili beyanlar

10) Denetgi se¢imi yapildi ise denetgilerin kimlik fotokopileri (1 er adet)

11) Bir tiizel kisi yonetim kuruluna iiye secildigi takdirde, tiizel kisiyle birlikte, tiizel kisi
adna, tiizel kisi tarafindan belirlenen, sadece bir gerg¢ek kisinin belirlenmesine iligkin yetkili
organ kararinin noter onayli drnegi.

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
TASFiYE BASLANGIC

GEREKLI EVRAKLAR

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirliigti Dilekce

2) Genel kurul toptant1 tutanagi noter tasdikli (TTK 64/4 — 375/f ye gore GKTM defterine
yapistirilmali) (1 asil — 1 fotokopi)

3) Genel kurula iiyelerin davet edildigi elden teblig tutanagi, posta ile yapilan teblig, gazete
ilan1 vs.

4) Hazir Bulunanlar (Hazirun) listesi ( 1 asil)
5) Bakanlik temsilcisi atama yazisi (1 asil)

6) Yonetim Kurulu Giindem Karari ( 1 fotokopi)



7) Tasfiye memurunun imza Ornegi/imza beyani (Kamu kurum ve kuruluslarinca veri
tabanlarinda tutulan imza kaydinin bulunmamasi veya kaydin temin edilememesi halinde,
ilgililerin imzalar, fiziki olarak notere onaylattirllmak veya herhangi bir Ticaret Sicili
Midiirliglinde yazili beyanda bulunmak suretiyle miidiirlige verilir.) (1 adet asil)

Yeni kimlik karti ile yetkili olarak eklenen Kkisilerin imza ornekleri elektronik ortamda
NVi’den alinarak MERSIS veri tabamna kaydedilebilmektedir. Bu durumda olan
yetkililer icin FIZIKI IMZA BEYANI ve ortak disi atanan tasfiye memurlarindan
GOREV KABUL BEYANI talep edilmeyecektir. (4/3/2022 tarihli 72558467 sayih
Bakanhk Genelgesi)

8) Genel kurulda yonetim kurulu se¢imi var ise yonetim kurulu gorev taksimi ve kooperatifin
temsil ve ilzaminin ne sekilde olacagma dair Yonetim Kurulu Gorev Dagilimi ve Temsil
Karar1 Bu Karar Ticaret Sicili Miidiirliigiince tasdik edilecektir. (1 asil)

9) Alacaklilara ¢agr1 ilan1—28.03.2024 tarihinde MERSIS programi iizerinde yapilan
giincelleme ile alacaklilara cagri ilam tasfiyenin MERSIS programina girisi esnasinda
MERSIS tarafindan otomatik olarak olusturulacag: igin ayrica ¢ikti olarak miidiirliigiimiize
ibraz1 gerekmemektedir. Alacaklilara yapilacak ilk ilanlarin birlesme kararinin tesciline iliskin
ilanlarla birlikte aynu sicil gazetesinde yayimlanmasi zorunludur. (TSY-126/9; TTK — 157)

ONEMLI NOT: Tasfiye Memurlarindan en az birinin Tiirk vatandas1 olmasi1 ve yerlesim
yerinin Tiirkiye’de bulunmasi sarttir (TTK-536)

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.
TASFIYE SONU KAPANIS

GEREKLI EVRAKLAR

1) Ticaret Sicili ve Oda Sicili Midiirliigii Dilekge ( tasfiye memuru tarafindan imzalanmali)

2) Genel kurul toptant1 tutanagi noter tasdikli (TTK 64/4 — 375/f ye gore GKTM defterine
yapistirtlmali) (1 asil — 1 fotokopi)

3) Genel kurula tiyelerin davet edildigi elden teblig tutanagi, posta ile yapilan teblig, gazete
ilan1 vs.

4) Hazir Bulunanlar (Hazirun) listesi ( 1 asil)

5) Bakanlik temsilcisi atama yazis1 (1 asil)

6) Yonetim Kurulu/Tasfiye Kurulu Giindem Karar1 (1 fotokopi)

7) Gortisiilmesi halinde olagan yillik Bilango ve bilango i¢in damga pulu makbuzu (1 asil)

8)Genel kurul tarafindan onaylanmis son ve kesin bilango (Tasfiye Memurlar1 bilangonun
altina “Sirketin borcu, alacag1 ve devam eden davas1 yoktur” ibaresini yazarak imzalayacak,



Tasfiye memurunca imzalanan ve genel kurula sunulan bilangoyu genel kurul adina toplanti
baskanligi imzalayacak) Bilango i¢in vergi dairesinden alinan damga vergisi makbuzu aliniz.

NOT: Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde birer hafta ara ile yayimlanan ilanlardan, 3. ilanin
iizerinden kooperatif sézlesmesinde yazan tasfiye siiresi sonunda; sézlesmede tasfiye siiresi
ongoriilmemisse 3 ay beklenerek fesih karar1 alinabilir.

NOT: https://mersis.ticaret.gov.tr/ adresinden elektronik bagvuru yapmaniz gerekiyor.



