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Ozel kanunlarda aksine hiikiim bulunmadik¢a anonim sirketler en az 50.000.-TL.
sermaye ve en az bir(1) ortak ile kurulmalhidir.

Tlrkce olarak tespit edilmesi gereken unvanlarda anonim sirket ibaresinin
bulunmasi ve faaliyet konusunun gosterilmesi zorunludur.
Gumriik ve Ticaret Bakanlhigi'nin 15 Kasim 2012 tarih 28468 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan “Anonim ve Limited Sirketlerin Sermayelerini Yeni Asgari
Tutarlara Yiikseltmelerine ve Kurulusu ve Esas Sozlesme Degisikligi izne Tabi
Anonim Sirketlerin Belirlenmese Iliskin Teblig” uyarinca;

Bankalar, finansal kiralama sirketleri, faktoring sirketleri, tiiketici finansmani ve
kart hizmetleri sirketleri, varlik yonetim sirketleri, sigorta sirketleri, anonim
sirket seklinde kurulan holdingler, doéviz biifesi isleten sirketler, umumi
magazacilikla ugrasan sirketler, tarim trtinleri lisansh depoculuk sirketleri, tirtin
ihtisas borsasi sirketleri, bagimsiz denetim sirketleri, gozetim sirketleri, teknoloji
gelistirme bolgesi yonetici sirketleri, 28/7 /1981 tarihli ve 2499 sayili Sermaye
Piyasasi Kanununa tabi sirketler ile serbest bolge kurucusu ve isleticisi sirketlerin
kuruluslar: ve esas sozlesme degisiklikleri Bakanligin iznine tabidir.

*Yapilacak tiim islemler merkezi sicil kayit sistemi(mersis)iizerinden
yapilacaktir.

*Kurulus islemlerinde potansiyel vergi numarasi mersis sistemi iizerinden
otomatik olarak olusturulmaktadir.

ANONIM SIRKET KURULUS iCiN iSTENILEN BELGELER

1- www.mersis.gumrukticaret.gov.tr adresinden kayit

2- Mersis Sistemi Uzerinden Hazirlanmis Ana Sézlesme (2 Adet) (1 Adet Asil
1 Adet Fotokopi)

3- Sirket Kurulus Bildirim Formu (5 Adet) (Mersis Sitemi Uzerinden
Alinacaktir)

4- Tescil Talepnamesi (2 Adet)

5- Ortak Ve Yetkililere Ait Niifus Ciizdani Fotokopisi (2 Adet)
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6- Ortak Ve Yetkililere Ait [kamet Belgesi (2 Adet)

7- Ortak Ve Yetkililere Ait Imza Beyannamesi (2 Adet) (1 Adet Asil 1 Adet
Fotokopi)

8- Kira Kontrat1 Veya Tapu Fotokopisi (2 Adet)

9- Ticaret Odas1 Baskanhgina Dilekce

10-Ticaret Sicil Memurluguna Dilekge

11-Oda Kayit Beyannamesi

12- Damga Pulu Har¢ Makbuzu

* Pay bedellerinin kanunda veya ana soOzlesmede belirtilen en az tutarin
odendigine iliskin ag¢illan banka hesabina para yatiran sirket ortaklarinin adji,
soyadi / linvani ile her ortagin yatirdig1 tutarlarin ve toplam yatirilan tutarin
gosterilecegi banka mektubu getirilmelidir.

(Sirket sermayesinin tamaminin yahut bir kisminin nakden taahhiit edilmesi
halinde, nakden taahhiit edilen paylarin itibari degerinin en az %’iintin tescilden
once, kalan kisminin ise sirketin tescilini izleyen yirmi dort ay icinde 6denmesi
gerekmektedir.) Tek basina dekont kabul edilmemektedir.)

Ayrica; asagidaki hususlara dikkat edilmeli ve belirtilen durumlarda
sayilan belgeler eklenmelidir.

*Sirkete konulan ayni sermaye ile kurulus sirasinda devralinacak isletmeler ve
ayinlarin degerinin tespitine iliskin mahkemece atanan bilirkisi tarafindan
hazirlanmis degerlemeye iliskin bilirkisi raporu ile mahkemenin bilirkisi atama
yazisinin asli veya onayli suretleri

* Kurulusu Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun gorustine
tabi olan sirketler i¢in bu izin veya uygun gortis yazi ash

* Resit olmayan sirket ortaginin anne ve babasinin ya da anne/babadan herhangi
birisinin sirkete ortak olmasi halinde resit olmayan ortak icin mahkemeden
alinmis kayyum atama karari

* Pay sahibi olmayan yonetim kurulu tliyelerinin gorevi kabul ettiklerine iligkin;
imzalar1 noter onayl belge.Bu belgede yerlesim yeri, uyrugu, T.C. vatandasi ise
kimlik numarasi, yabanci uyruklu ise vergi numarasi veya yabancilara mahsus
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kimlik numarasi belirtilmeli, yabanci uyruklu ise ekinde onayl pasaport sureti ve
ikameti Tirkiye'de olan yabanci uyruklu igin noter onayl ikamet tezkeresi
eklenmelidir.

*Kurulacak sirketin kurucular1 arasinda belediyeler ve diger mahalli idareler ile
bunlarin kurduklar birliklerin bulunmasi halinde bu kuruluslarin istirakine izin
veren Bakanlar Kurulu Kararinin bir 6rnegi

***+BAKANLIK TEMSILCiSi BULUNDURMA ZORUNLULUGU OLAN ANONiIM
SIRKET GENEL KURUL TOPLANTILARI

“Bakanlik Temsilcisi” bulundurma zorunlulugu bulunan anonim sirket genel
kurul toplantilari, 28.11.2012 tarih ve 28481 Sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
"Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslar1 ile Bu
Toplantilarda Bulunacak Giimriik ve Ticaret Bakanhgl Temsilcileri Hakkinda
Yonetmelik" m.32'de diizenlenmistir. Buna gore; asagidaki anonim sirket genel
kurul toplantilarinda “Bakanlik Temsilcisi”nin bulunmasi zorunludur:

1- Kurulus ve esas sermaye degisikligi bakanlik iznine tabi olan sirketlerin biitiin
genel kurul toplantilarinda (Buna gore; bankalar, finansal kiralama sirketleri,
faktoring sirketleri, tiiketici finansmani ve kart hizmetleri sirketleri, varlik
yonetim sirketleri, sigorta sirketleri, anonim sirket seklinde kurulan holdingler,
doviz biifesi isleten sirketler, umumi magazacilikla ugrasan sirketler, tarim
trtinleri lisanshi depoculuk sirketleri, triin ihtisas borsasi sirketleri, bagimsiz
denetim sirketleri, gozetim sirketleri, teknoloji gelistirme bolgesi yonetici
sirketleri, 28/7/1981 tarihli ve 2499 sayili Sermaye Piyasasi Kanununa tabi
sirketler ile serbest bolge kurucusu ve isleticisi anonim sirketlerin genel
kurullarina, “Bakanhk Temsilcisi’nin katilimi zorunlu olacaktir.)

2-Genel kurullarinda elektronik ortamda katilim sistemini uygulayan sirketlerin
genel kurul toplantilarinda

3- Yurt disinda yapilacak biitiin genel kurul toplantilarinda
4- Yurt disinda yapilacak biitiin imtiyazli pay sahipleri 6zel kurul toplantilarinda

5- Kurulus ve esas sozlesme degisikligi islemleri Bakanlik iznine tabi olan
sirketlerin biitiin genel kurul toplantilarinda, sermayenin artirilmas1 veya
azaltilmasi kayitl sermaye sistemine gecilmesi ve kayithh sermaye sisteminden
cikilmasi, kayith sermaye tavanin artirilmasi veya faaliyet konusunun degisikligi
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ile birlesme,boliinme veya tir degisikligi konular1 bulunan genel kurul
toplantilarinda.

UYARI; "Anonim Sirketlerin Genel Kurul Toplantilarinin Usul ve Esaslar ile
Bu Toplantilarda Bulunacak Giimriik ve Ticaret Bakanlhigi Temsilcileri
Hakkinda Yonetmelik" hiikiimlerine uygun olarak hazirlanacak icg
yonergenin ilk yapilacak olagan genel kurul toplantisinda onaya sunulmasi
zorunludur.

ANONIM SIRKET OLAGAN GENEL KURUL TESCILI iCIN ISTENILEN BELGELER

1-Ticaret Odas1 Baskanligina dilekce
2-Ticaret Sicil Memurluguna dilekge

3-Genel kurul toplanti tutanagi (2 adet)

4-Glindem (2 adet)

5-Hazirun cetveli(2 Adet)

6-Faaliyet raporu varsa denetleme kurulu raporu

Not: Yeni Yonetim kurulu Secilmesi durumunda noter onayl gorev taksimini ve
temsil durumunu belirten Yonetim kurulu karari 2 adet

Disaridan atama s6z konusu ise gérev kabul beyani

ANONIM SIRKET ADRES DEGISIKLiGI iCIN iISTENILEN BELEGELER

1-www.mersis.gumrukticaret.gov.tr Adresinden Degisiklik Basvurusu
2-Ticaret Odas1 Baskanligina Dilek¢e

3-Ticaret Sicil Memurluguna Dilekge

4-Yonetim kurulu karari noter onayh (2 adet)
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http://www.vantso.org.tr/u/ftp_dosyalari/A_S_GENEL_KURUL_ORNEGİ.doc
http://www.vantso.org.tr/u/ftp_dosyalari/A_S%20GENEL_KURUL_GUNDEM_ORNEGI.doc
http://www.vantso.org.tr/u/ftp_dosyalari/A_S_HAZIRUN_CETVELI.doc
http://www.vantso.org.tr/u/ftp_dosyalari/YONETIM_KURULU_KARARI.doc
http://www.vantso.org.tr/u/ftp_dosyalari/GOREV_KABUL_BEYANI.doc
http://www.vantso.org.tr/u/ftp_dosyalari/A_S_ADRES_DEGİŞİKLİGİ_YONETİM_KURULU_KARAR_ORNEK.doc
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ANONIM SIRKET SUBE ACILISI iCiN ISTENILEN BELGELER

1-Merkezin bagh bulundugu Ticaret Sicil Memurlugu'ndan Ticaret Sicil
Tlzigil'niin 120. maddesine gore evrak.

2-Sube linvani ad1 altinda tescil talepnamesi

3-Yonetim kurul karari noter onayh (2 adet)

4-Sube Yetkilisine Ait Kimlik Fotokopisi (2 Adet)

5-Sube Yetkilisine Ait ilkamet Belgesi (2 Adet)

6-Sube Yetkilisine Ait Imza Beyannamesi (2 Adet) (1 Adet Asil 1 Adet Fotokopi)
7-Ticaret Odas1 Baskanligina dilekce_

8-Ticaret Sicil Memurluguna dilekge

9-0da kayit beyannamesi (indir)

ANONIM SIRKET SUBE KAPANISI iCiN iSTENILEN BELGELER
1-Ticaret Odas1 Baskanligina dilekce
2-Ticaret Sicil Memurluguna dilekge

3-Yonetim kurulu karari noter onayl (2 adet)

ANONIM SIRKET YONETIM KURULU UYE ISTIFASI VE YENi ATAMASI TESCILI
iCIN ISTENILEN BELGELER

1-Ticaret Odas1 Baskanligina dilekce
2-Ticaret Sicil Memurluguna dilekge

3-Yonetim kurulu karari noter onayli (2 adet)

DIKKAT: Genel Kurul Toplantisina kadar yoénetim kurulu iiyelerinin istifa
atamalari; yonetim kurulu toplanti nisabini asmasi halinde ayri tarihlerde karar
alinmak ve tescil edilmek kosuluile genel kurul yapilmaksizin tescil ve ilan
edilebilinir.
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http://www.vantso.org.tr/u/ftp_dosyalari/A_SUBE_ACILIS_KARAR_ORNEGI.doc
http://www.vantso.org.tr/u/files/FRM_TS_04_IS_KABUL_FORMU_oda%2817%29.doc
http://www.vantso.org.tr/u/ftp_dosyalari/A_S_YONETİM_KURULU_UYE_ISTIFASI.doc
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ANONIM SIRKET TASFIYEYE GIRIS$ iSLEMLERI iCiN ISTENILEN BELGELER

1-Ticaret Odas1 Baskanhigina dilekce
2-Ticaret Sicil Memurluguna dilekge
3-Genel kurul toplanti tutanagi (2 Adet)
4-Glindem (2 Adet)

5-Hazirun cetveli (2 Adet)

6-Bakanlik temsilci atama yazisi

7- Tasfiyeye girisin tescili sonrasinda Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesinde
alacaklilara ¢agriya ait ilanin yapilmasi gereklidir. Bu yapilmadig: takdirde tasfiye
siiresinin uzamasi durumu ortaya ¢ikmaktadir. (tasfiye iicliik ilan)

8-Tasfiye memurlarinin ortaklar Veya yonetim kurulu disindan sec¢ilmesi halinde,
disaridan atanan memurlarin gorevi kabul ettigine iliskin imzalar1 noter onayh
belgeleri

Dikkat: Temsile yetkili tasfiye memurlarindan en az birinin Tiirk vatandasi
olmasi ve yerlesim yerinin Tiirkiye’de bulunmasi sarttir.

ANONIM SIRKET TASFIYE SONU (TERKIN) iSLEMLERi iCIN iSTENILEN
BELGELER

1-Ticaret Odas1 Baskanligina dilekce
2-Ticaret Sicil Memurluguna dilekge

3-Genel kurul karar toplanti tutanagi (2 niisha)

4-Hazirun cetveli (2 Adet)

5-Bakanlik temsilcisi atama yazisi ash (Bakanlik temsilcisi bulundurma
zorunlulugu olan toplantilarda)
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http://www.vantso.org.tr/u/ftp_dosyalari/A_S_UCLUK_İLAN.doc
http://www.vantso.org.tr/u/ftp_dosyalari/A_S_TERKIN_GENEL_KURUL.doc
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6-Genel kurulca onaylanmis, genel kurul tarihi itibariyle diizenlenmis, tasfiye
halinde sirket kasesi ile tasfiye memuru tarafindan imzalanmis son ve kati
bilango

ANONIM SiRKET TASFIYEDEN DONUS

1-Ticaret odasi dilekce

2-Ticaret sicili mudurligi dilekge

3-Noter onayl Tasfiyeden doniilmesine iliskin

Genel Kurulu Toplanti tutanagi(2 adet)

4- Sirket malvarliginin pay sahipleri arasinda dagitimina heniiz baslanmadigina
dair tasfiye memurlari tarafindan hazirlanan rapor

5-Hazirun cetveli

6-Glindemi olusturan yonetim kurulu karari

*DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Tasfiye bilangcosunun kabulii ile tasfiye sonuna ait toplantida evvelce yapilmayan
olagan genel kurullar var ise bu donemlerin de gortsiilerek ibra edilmesi
gerekmektedir.

Tasfiye bilancosunun kabulii ile tasfiye sonuna ait genel kurul TTK'nin 643.
maddesinin atfi ile 543. maddesi geregince alacakhlar1 3.defa davetten itibaren
bir y1l gegcmedikge toplanamaz.

Ticari defterlerin saklanmasi yoniinde karar alinacak ise 'saklanmasi zorunlu
defterler icin TTK.82. maddeye gore islem yapacaktir. ' ifadesine yer verilmesi
yeterlidir.

Ortaklarin / Yonetim Kurulu tyelerinin TC kimlik numaralar1 kararda
yazilmalidir

Tescilli sube var ise sicil kaydinin terkininden 6nce veya en ge¢ terkin basvurusu
ile birlikte subelerin terkini basvurusu da yapilmalidir.

ANONIM SIRKET ESAS SOZLESME TADILI

1-Ticaret odasina dilekce

2-Ticaret sicili mudurligiine dilekge

3-Tadil yapilan maddelere iliskin Yonetim kurulu tarafindan hazirlanmis tadil
metni(2 adet)
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http://www.vantso.org.tr/u/ftp_dosyalari/TASFIYE_MEMUR_RAPOR.doc
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4-Gundeme iliskin yonetim kurulu karar1

5-Tadil yapilan maddelere iliskin noter onayli genel kurul karar1 (2 adet)
6-Hazirun cetveli(2 adet)

7-Bakanlik temsilcisi atama yazisi (Bakanlik temsilcisi bulundurma zorunlulugu
olan toplantilarda

ANONIM SiRKET SERMAYE ARTIRIMI

1-Ticaret odasina dilekce

2-Ticaret sicili mudirligiine dilekge

3-Genel kurul toplanti tutanagi noter onayl (2 adet)

4-Yonetim Kurulu tarafindan hazirlanan tadil metni(2 adet)

5- Sermaye artirimi sadece i¢ kaynaklardan veya sermaye taahhiidii yoluyla ya da
sermaye taahhiidii ile birlikte i¢ kaynaklardan yapiliyorsa, sermayenin tamaminin
odendigine, karsiliksiz kalip kalmadigina ve sirket o6zvarhginin tespitine, ic¢
kaynaklardan karsilanan tutarin sirket bilinyesinde gercekten var olduguna
iliskin YMM veya SMMM raporu (2 adet) ile musavirin faaliyet belgesi

6- Ayni sermaye konulmasi halinde; Konulan ayni sermaye ile sermaye artirimi
sirasinda devralinacak isletmeler ve ayni varliklarin degerinin tespitine iliskin
mahkemece atanan bilirkisi tarafindan hazirlanmis degerleme raporlar1 ve
mahkeme karari

7-Glundemi olusturan Yénetim kurulu karari

8- Sirket sozlesmesinin ve 6362 sayili Kanunun pay bedellerinin 6denmelerine
iliskin hiktimleri sakli kalmak kaydiyla, pay bedellerinin en az 1/4 iiniin (yiizde
25 1) 6dendigine dair banka mektubu ve dekontu

9-Hazirun cetveli

10-Bakanlik komiseri atama yazisi
11-Sermaye istirak tablosu
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https://www.matso.org.tr/images/tescil-ve-uyelik/formlar/bloke-sermaye.xlsx
https://www.matso.org.tr/images/tescil-ve-uyelik/formlar/bloke-sermaye.xlsx
https://www.matso.org.tr/images/tescil-ve-uyelik/formlar/banka-yazisi.xlsx
http://www.vantso.org.tr/u/ftp_dosyalari/SERMAYE-ISTIRAK_TABLOSU.doc

- ANONIM SIRKET
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